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BEVEZETES

A hazirend késziilt az iskola Nevelétestiiletének, Diakonkormanyzatianak és Sziiloi
Munkakozosségének kozos elhatarozasabol a tanulok érdekében, az iskola minél jobb és
szervezettebb miikodéséért. A hazirendet minden iskolapolgar magara nézve kotelezonek
ismeri el, és eleget tesz rendelkezéseinek.
A hazirend érvényes az iskolaban, a kollégiumban, a gyakorlati oktatas szinhelyein, a nyari
szakmai gyakorlatokon, a tanulményi kirdnduldsokon, az iskolan kiviili iskolai rendezvényeken
(beleértve az oda- és visszautazast is) mindaddig, amig a tanuloi jogviszony meg nem sziinik.
A hazirendet minden tanév elején — a jogszabalyi valtozasokkal Osszhangban — feliil kell
vizsgalni.
A hézirend teljes terjedelmében megtekinthetd:

e aziskola és kollégium kdnyvtéaraiban;

e anevelOtestiileti szobakban;

e aziskola honlapjan a kdzérdekii adatok meniiben.
Az intézmény hazirendje tartalmazza a tanuloi jogok és kotelességek — a didksag képviseldivel
¢s az intézmény nevelOtestiiletével — egylittesen kialakitott szabdlyait, eldirdsait, amelyek
betartdsa biztositja az iskola €letének, tevékenységének normalis menetét, 0sztonodz a tervszera
munkara, mlivelédésre, garantalja az onképzés, a kulturalt szorakozas feltételeit, illetve segiti a
majdani tarsadalmi beilleszkedést, felnotté valast.
Hatalya kiterjed az intézmény:

e tanuloira;

e pedagbdgusaira (oktatoira);

e nem pedagogus dllomanyu alkalmazottaira, valamint

e aszildre, illetve a tanuld torvényes képviseldjére €s

e iskolank latogatoira.
A hazirend elfogadéasa az érvényben 1év0 rendeletek értelmében a neveldtestiilet feladata, a
Didkoénkorményzat €és a Sziil6i Munkakdzosség véleményezése mellett.
Hatalyba lépése: a Hazirend az iskolafenntartd jovahagyo nyilatkozatat kvetden 1€p hatdlyba.

I. A TANULMANYI MUNKAHOZ KAPCSOLODO® TANULOI
KOTELEZETTSEGEK

1. A kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

1.1 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevo személyeknek olyan targyakat bevinni az iskolaba,
a gyakorlati munkahelyre, ¢és az iskolai rendezvényre, melyek zavarjak, veszélyeztetik az
iskolai életet, rendet. Ezek a targyak a jogszabaly altal tiltott vagy engedélyhez kotott
eszkozok (pl. 16fegyverek); a gyulladast vagy sériilést okozo anyagok (pl. gazsprayk), a
veszélyes eszkdzok (pl. szurd- vagoeszkozok); a nagy értekii ekszerek, vagyontargyak; a
pornograf eszk6zok, kiadvanyok; jatékszerek, szerencsejatékok; az alkohol tartalmu italok,
¢s a kabitdszerek. Amennyiben az iskola valamely dolgozdja ilyen eszkozt fedez fel a
tanulonal/képzésben résztvevd személynél, felszolitja annak az eszkdznek az igazgatonal
torténd azonnali leaddsara. A személyekre kozvetleniil veszélyt nem jelentd targyakat a
tanulo a tanitasi id6 végén visszakaphatja.

1.2 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek pornografiat, erészakot tartalmazo,
sz¢élsoséges nézeteket terjesztd honlapok bongészésére, tartalmak megosztasara az iskola
eszkoOzeit haszndlni. Amennyiben az iskola valamely dolgozoja ilyen tevékenységet észlel
a tanuldnal/a képzésben résztvevd személynél, felszolitja az ilyen tevékenység azonnali
besziintetésére.

1.3 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek a tanordt, a délutdni iskolai
foglalkozasokat, a szervezett foglalkozasokat, az iskolai rendezvényeket a
tanulok/képzésben résztvevd személyek tulajdonaban, hasznéalatdban 1évé miiszaki
eszkozokkel (mobiltelefon, lejatszok, 1ézer pointer stb.) megzavarni.



1.4 Amennyiben a tanoran/foglalkozdson a mobiltelefon hasznalata nem sziikséges, a
tanulo/képzésben résztvevd személy a tanora elején koteles a mobiltelefonjat lenémitott
allapotban a taskajaban tartani. Ha a tanuld/képzésben résztvevd személy felszolitas
ellenére sem helyezi lenémitott allapotba a telefonjat, akkor az oktatd fegyelmezd
intézkedést alkalmazhat.

1.5 Ha a tanul6 valamilyen oknal fogva nagyobb pénzdsszeget hoz az iskolaba, kollégiumba,
tanlizembe, azt az osztalyfonokének, oktatdjanak, vagy a kollégiumban a tdmogatod
oktatdjanak atadhatja megdrzésre, egyébként az iskola az dsszegért feleldsséget nem vallal.

1.6 Barmilyen behozott, a kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges, illetve a fentiekben nem
emlitett elektronikai eszkozért, egyéb behozott értéktargyért, ékszerért, az iskola nem vallal
felelsséget.

1.7 Az intézmény teriiletén a dohanyzas ¢és az elektromos cigaretta hasznalata tilos.

1.8 A tanulok az iskoldba személygépkocsival, segédmotoros kerékparral (elektromos
kerékparral, -rollerrel) csak a sziilok tudtaval és engedélyével jarhatnak.

2. Tanuldi igazolasokra vonatkozo eldirasok

Tavolmaradas, mulasztas
2.1 Engedély adhato a tavolmaradasra a kotelezd foglalkozasokrol:

e cgy tanitasi 6rarol az igazgato, igazgatdhelyettes vagy az osztalyfonok adhat felmentést,

e kiskoru tanul6 esetén egy félévben Gsszesen 3 napot a sziild is igazolhat, melynek napjat
elézetesen a sziilo irdsban jelzi az osztadlyfénoknek, (Nagykoru tanulod félévente
0sszesen 3 tanitasi naprol valo tavolmaradasra kérhet engedélyt.)

¢ nagyon indokolt esetben ennél hosszabb iddre torténd tdvolmaradasra a sziil6 irdsbeli
kérésére, az osztalyfondk javaslata alapjan az iskola igazgatoja adhat engedélyt.

e cldzetes sport- vagy kulturdlis rendezvényekre szo6l6 kikéréonek elbiradlasa az
osztalyfonok hataskorébe tartozik

e a tanuld hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

¢ a tanulo ideiglenes vendégtanuloi jogviszonydnak idGtartamat a fogado intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja,

e atanulo a technikum utols6 két évfolyamdn — tovabbtanulasi céli rendezvényen vehet
részt, feltéve, ha a részvételt a szervezo altal kiallitott igazolassal igazolja.

2.2 A tanul6 engedély nélkiil nem hagyhatja el az intézmény teriiletét. Kilépési engedélyt az
igazgatotol, osztalyfonokétol, vagy a foglalkozast tartd oktatotol kérhet.
2.3 A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulo:

o cldzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra: a tanuld — kiskort tanuld esetén a kiskort
tanuld torvényes képviseldjének irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott,

e beteg volt és ezt orvosi (vagy egyéb hivatalos) igazolassal igazolja,

e dudlis képzésben résztvevoknél a kiilsé gyakorlati helyeken a hidnyzast tappénzes
orvosi igazolassal kell igazolni.

e hatdsagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt nem tudott a
kotelezd foglalkozasokon részt venni,
e cgyéb alapos indok miatt nem tudott a kotelez6 foglalkozasokon részt venni.
¢ ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak iddtartamat a fogado intézmény altal kiallitott
igazolassal igazolja,
e az intézmény érdekében vesz részt rendezvényen.
2.4 A tanulok/képzésben résztvevd személyek tanitasi orardl valo tdvolmaradasat az orat tartd
oktaté koteles bejegyezni a KRETA rendszerbe az 6ra megkezdését kovetéen.
2.5 A tanéran kiviili foglalkozasokrdl vagy az iskola altal szervezett rendezvényrdl torténd
tavolmaradast is igazolni kell. Ha a tanul6 a tandran kiviili foglalkozasra beiratkozik, a
hidnyzasokra a tanorai hidnyzasra vonatkozo szabalyok érvényesek.



2.6 A tanuldnak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazoldson vagy méltanyossagi alapon
elbiralhato sziiléi kérésen alapulé — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi
kirandulas helyett az iskola més tanorai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelezo iskolai
rendezvényrdl tdvol maradjon.

2.7 A mulasztasat 8 napon beliil, vagy a soron kdvetkezd osztalyfonoki 6ran igazolnia kell. 8
napon tuli igazolas nem fogadhato el.

2.8 A tanulo tartos tavolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus uton kételes bekiildeni
a hianyzas kezdetétdl legfeljebb 1 hetes id6kdzonként.

Igazolatlan ora

Ha a tanul6/képzésben résztvevd személy tavolmaradasat nem igazolja 8 napon beliil, vagy a
soron kovetkezd osztalyfénoki oran, akkor mulasztasa igazolatlan.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leirt torvényi szabalyozas szerint jar el (2019. LXXX.
Szkt. 588§.; 12/2020. Korm.rend. 163.- 164. §.):

163. § (1) A szakképzo intézmény koteles a tankoteles tanulo torvémyes képviselojét és a
tankoteles tanulo kollegiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzo intézmennyel
kozos igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankételes tanulo elso alkalommal
torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankételes kiskoru
tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankételes
tanulo torvényes képviselojének figyelmet az igazolatlan mulasztas kovetkezmeényeire. Ha a
szakképzo intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul
mulaszt, a szakképzo intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kézremiikodeését igénybe
véve keresi meg a tankoteles tanulo torvényes képviseldjét.

(2) Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az ot foglalkozast, az igazgato
— a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezeterol és illetékességerdl szolo kormanyrendeletben foglaltakkal osszhangban — értesiti
a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo6 tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgadlatot, tankoteles
tanulo esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tanulo kivételével — a csalad- és
gvermekjoléti szolgadlatot. Az értesitést kovetoen a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a
szakképzo intézmeény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztdas okanak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a tanulot
veszélyezteto és az igazolatlan mulasztdast kivalto helyzet megsziintetésével, a tanuloi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo érdekeit szolgalo feladatokat.

(3) Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot foglalkozast, az
igazgato a mulasztdsrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo6 tankoteles tanulo kivételével —, valamint ismételten tajékoztatia a
csalad- és gyermekjoléti szolgadlatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanulo torvényes
képviseloje értesitéseben, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tankoteles tanulo
esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszonot foglalkozast, az
igazgatoja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot.

164 § Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idotartamanak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazotven foglalkozast vagy
egy adott tantargybol a foglalkozdsok harminc szdazalékat meghaladja és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdasi év végén nem
minositheto, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

Az oktatoi testiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast és a szakképzo intézmény eleget tett a
163.§ -ban meghatarozott értesitesi kételezettségének.



Amennyiben a tanulonak igazolatlan mulasztasa nincs, és a kovetkezd tanév megkezdéséig a
gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni az
oktatotestiilet dontése alapjan. (Kiilsé gyakorlati hely esetén a gazdalkodo szervezet
javaslatara).
Az igazolatlan mulasztasokkal (késésekkel) kapcsolatos teenddk ellatdsa az osztalyfonok
feladata. A megtett intézkedéseket ddtummal ellatva, az e-naploban irasban rogziteni kell.
A rendszeresen igazolatlanul mulasztd (kés¢) tanulot a hazirendben meghatarozott iskolai
biintetések megfeleld fokozatdban kell részesiteni, és ezt az e-naplon keresztiil a sziild
tudomasara kell hozni.
Igazolatlan mulasztasok miatti fegyelmi fokozatok
A tanulo/képzésben résztvevo személy igazolatlan mulasztasai a kovetkezo fegyelmi fokozattal
jérnak, amelyet az osztalyfénok rogzit az e-napldban is:
e 1 -3 ora osztalyfonoki figyelmeztetés,
4 - 8 6ra osztalyfonoki intés,
9 - 14 ora igazgatoi figyelmezteto,
15 - 20 6ra igazgato6i intd,
20 ora felett fegyelmi eljaras indul, melynek biintetése a kdvetkezo:
21 - 25 6raig igazgatdi megrovas,
30 6ra igazolatlan hidnyzas esetén a nem tankdteles kort tanuld tanuldi jogviszonya két
szil6i irasos figyelmeztetés utan megsziinik, a tankoteles kora tanuld biintetésérdl
fegyelmi bizottsag dont.
Késés:
o A foglalkozasrol késo tanulo a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, nem zarhat6 ki
a foglalkozasrol.
o A késéseket a KRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.
e Késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint.
e Ha a tanuld/képzésben résztvevd személy késését nem igazolja 8 napon beliil, vagy a
soron kdvetkez6 osztalyfonoki oran, akkor késése igazolatlan.
o A késések a KRETA arendszer altal automatikusan 6sszegzésre keriilnek. Amennyiben
a késések idotartama eléri a foglalkozas idGtartamat, a 45 percet, a késés egy igazolt
vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil.
Osztalyozo vizsgara bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt
Az egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a 250 ora tanorai
foglalkozast, vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok 30 szdzalékat meghaladja (és emiatt a
tanulo, képzésben résztvevd személy teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd), a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi az
osztalyozd vizsgat. Az oktatoi testiilet az osztalyoz6 vizsgat abban az esetben tagadhatja meg,
ha a tanuld, képzésben résztvevd személy igazolatlan mulasztdsainak szdma meghaladja a 20
foglalkozast és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/2020. Korm.rend. 163. §-ban
meghatarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanulonak, képzésben résztvevd személynek a
szorgalmi id6szakban ¢és szorgalmi id6szakon kiviil a szakirdnyu oktatasrol vald igazolt és
igazolatlan mulasztisa egy tanévben meghaladja az Osszes szakiranyt oktatasi id6 20
szazalékat, a tanuld, a képzésben résztvevd személy tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.
Szorgalmi id6szakon kiviil (nyari gyakorlat) a mulasztas potolhatd, amennyiben az igazolatlan
mulasztasok mértéke nem haladja meg a foglalkozasok 5 szazalékat.

3. A tantargyvalasztassal (és annak modositasaval) kapcsolatos eljarasi kérdések

A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai

3.1 Az intézmény a kotelezd ordkon feliil valaszthatd tantargyakat is biztosit tanuloi szamara.

3.2 Az intézmény biztositja tanuldinak a tanuld valasztidsa szerint az emelt szintli érettségi
vizsgara valo felkészitést — felhasznalhato ordk és jelentkezd tanuldk fiiggvényében-a
szakmai programban meghatarozottak szerint.



3.3 A tanul6 joga, hogy tanulmanyai soran nem kotelezd tantargyakat valasszon. Ezek kinalata
az iskola szakmai programjaban megtalalhato.

3.4 Az igazgat6d minden év aprilis 15-ig teszi k6zz¢ a tajékoztatot a valaszthatod tantargyakrol,
illetve az oktatd személyérol.

3.5 A tanulok, kiskort tanuldk esetén a térvényes képviselok, minden év majus 20-ig irdsban
adhatjadk le a tantdrgyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontésiiket az osztalyfondknek, aki azt tovabbitja az igazgatonak.

3.6 A tanuld, illetve a sziild az adott tanév junius 15-ig az igazgatd engedélyével iradsban
modosithatja a tantargyvalasztdssal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését. Modositas esetén — ha a 12. évfolyamon 1) tantargy tanuldsat
kezdeményezi a tanulo, a 11. évfolyam kdvetelményeibdl kiilonbozeti vizsgat kell tennie.

3.7 A technikumban (2020/2021. tanévtdl felmend rendszerben) a tanulé a kovetkez6 kotelezd
vizsgatargyakbdl ad szamot a tudéasarol:

e magyar nyelv és irodalom,

e matematika,

e torténelem,

¢ idegen nyelv (angol vagy német)

o kotelezden valaszthatd vizsgatargy

3.8 Az érettségi vizsga kotelezden valasztandd vizsgatargya helyett szakmai vizsgat kell tenni.
A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsoloddan letett szakmai vizsga emelt
szintli érettségi vizsganak felel meg. Szakmai vizsga a szakképzod intézményi tanulméanyok
teljes befejezését kovetden tehetd.

3.9 Frettségi vizsga (el6rehozott) — a szakmai vizsga kivételével- legfeljebb harom
vizsgatargybol a szakképzd intézményi tanulmanyok teljes befejezését megel6zo elsé vagy
masodik tanév oktober-novemberi €s majus-juniusi vizsgaiddszakaban is letehetd abban az
esetben, ha a jelentkez6 a szamara meghatarozott, az adott vizsgatargyra vonatkozo
kovetelményeket teljesitette. Az adott vizsgatargyra vonatkozo kovetelményeket az
intézmény szakmai programja tartalmazza.

3.10 Az a tanuld/képzésben résztvevd személy, aki a szakképzO iskolaban folytatott
tanulmanyokhoz kapcsoldddan szakmat szerzett és annak megszerzését kovetden kivan
€rettségi vizsgat tenni, mentesiil az érettségi vizsga kotelezden valasztando vizsgatargya
alol.

3.11 Azon tanulok szédmadra, akik 2020 szeptembere eldtt kezdték tanulmanyaikat a
szakgimnaziumban, a kotelezden valasztando vizsgatargy a szakgimnazium agazatdnak
megfeleld szakmai vizsgatargy.

3.12 Az érettségi vizsgan a sajatos nevelési igényl tanuld, aki valamely kotelezd vizsgatargy
értékelése és mindsitése aldl mentesiil, az érettségi vizsga kotelezd vizsgatargyai helyett
masik tantargyat valaszt.

3.13 A valaszthato érettségi tantargyakrol szolo tajékoztatot a kovetkezo tanévre az igazgato
minden év aprilis 15-ig a didkdnkormanyzat és a képzési tanacs véleményének kikérésével
Osszeallitja. A tajékoztato tartalmazza a targyat oktatok nevét, illetve azt is, hogy az iskola
az adott vizsgatargybol kozép- vagy emelt szinten biztositja a felkészitést. A tajékoztatot az
iskola honlapjan koézz¢é kell tenni. A tanulokat €s a sziiloket a valaszthato targyakrol az
osztalyfonokok is tajékoztatjak.

3.14 Az iskola az angol, illetve a német nyelv oktatasat biztositja, a tanuld alapvetden az
elézetes tanulmdnyai folytdn megkezdett idegen nyelv tanulasat folytatja, de a tanuld,
kiskoru tanuld esetén annak torvényes képviseldje irasbeli kérelmére a masik nyelv is
valaszthato.

3.15 Az iskolaba ujonnan beiratkoz6 tanulo, illetve a kiskoru tanul6 esetén annak torvényes
képviseldje a beiratkozaskor irasban adhatja le a tantargyvalasztdssal, valamint a
felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését az iskola igazgatdjanak.



4. A tanuléi kotelességek (kozremiikodés) meghatiarozasa sajat kornyezete rendben

tartasaban és a foglalkozasok elokészitésében

A tanuld/képzésben résztvevo személy kotelességei

4.1 Részt vegyen a kotelez6 €s a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton.

4.2 Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének.

43 Ovja a szakképzd intézmény Ilétesitményeit, felszereléseit, védje kornyezetét, és
takarékoskodjon az energia felhasznalasaval. Tartsa be a szakképzé intézmény helyiségei
¢s a szakképzd intézményhez tartozo teriiletek haszndlati rendjét, a szakiranyu oktatas
rendjét, a szakképzd intézmény szabdlyzatainak eldirdsait, a tliz- és balesetvédelmi,
valamint a munkavédelmi szabalyokat. A tanulok, a képzésben résztvevd személyek az
intézmény létesitményeit, helyiségeit a kotelezo és a valaszthato tanitasi ordkon csak oktatoi
feliigyelettel hasznalhatjak.

4.4 Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét. Baleset esetén a tanuld koteles jegyzSkonyv
felvételét kérni, sajat érdekében, a jelenlévo oktatotol vagy dolgozotol.

4.5 A szakképzd intézmény/dudlis képzohely oktatoi és alkalmazottai, tovabba a tanuldtarsai
emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet €s megbecsiilést tanusitson irantuk.

4.6 A szakiranyu oktatdsban szakképzési munkaszerzddéssel valo részvétel esetén tartsa be a
duélis képzOhelyen a munkavallalora vonatkozo eldirasokat és kotelezettségeket.

4.7 Menzai ¢és kollégiumi téritési dijat atutaldssal, készpénz atutalasi megbizéssal, vagy az
iskola pénztaraba torténd befizetéssel rendezni koteles. Menzarol, kollégiumbol valo
kiiratkozasat sziiléi engedéllyel kérelmezi (nagykort tanuld irdsban kérelmezheti a
szolgaltatds megsziintetését).

4.8 A tanitasi o6rakhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket
mindig magaval hozni. (az intézmény egy¢b targyakért feleldsséget nem vallal).

4.9 Az osztaly tanorai munkajanak elokészitésében és befejezésében — minden osztalyban az
osztalyfénok megbizasa alapjan — hetenként valtassal egy tanulo végzi a hetesi teenddket.
A mindenkori hetes kotelességei:

e szamba veszi ¢s jelenti a hidnyzokat az orat tartd oktatonak

e ha becsengetés utan 10 perccel az oktatdé nem érkezik meg az orara, jelentenie kell az
igazgatohelyettesnek, vagy a titkarsagon

e cgy héten keresztiil ligyel az osztaly altal hasznalt terem rendjére, tisztasagara, orakdzi
szlinetekben szelldzteti a termet

e ha barmilyen rendetlenséget, rendellenességet vagy rongélést tapasztal, jelenti az orat
tart6 oktatonak

4.10 Aki az intézménynek a szabalyok megsértésével kart okoz, az a Szkt. 66. § torvényben
meghatarozottak szerint kartéritési felelosséggel tartozik.

4.11 Ha atanul6 a szakképz6 intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint koteles azt
megtériteni.

4.12 A Kkartérités mértéke nem haladhatja meg a —karokozas napjan érvényes — kotelezo
legkisebb munkabér

e cgyhavi 0sszegének Gtven szazalékat gondatlan karokozas esetén,
e Othavi 0sszegét szandékos karokozas esetén.

4.13 Az iskolatdl felvett eszkdzokkel (konyvtari konyv, szerszdmok, munkaruha, kollégiumi
felszerelés stb.) a kitlizott hatariddre, de legkésdbb tanuldi jogviszonya barmely okbol
torténd megsziinése esetén koteles elszdmolni.

Kozremiikodés a foglalkozasok és a rendezvények el6készitésében, lezarasaban:

4.14 Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitdsdban,
lezdrasdban a rendezvény megszervezéséért felelds tanuldkozosség tagjainak — a
rendezvény lebonyolitdsdval megbizott oktatd utasitasai alapjan — kozre kell miikddniiik. A
tanoran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket €s oktatokat az iskola,
éves munkaterve hatdrozza meg.



4.15 A tanul6 ¢és a képzésben résztvevo személy az iskolai hagyoményoknak megfeleléen
részt vesz az iskolai rendezvényeken (szalagavato, ballagés, iskolai linnepélyek, egyéb
rendezvények), az iinnepi miisorokban oktatdja felkérésére aktivan kézremuikodik.

4.16 Ha egy terem, helyiség berendezését (tanora, foglalkozas, rendezvény stb. idején)
megvaltoztatjak, akkor a helyiség rendjét — a hasznalat végén — a helyiséget igénybe
vevOknek kell visszaallitaniuk.

4.17 Iskolai szintli tinnepélyeken, kiemelt rendezvényeken viseljen alkalomhoz ill6, vagy
tinnepld ruhat.

II. VISELKEDESI ES HASZNALATI SZABALYOK;, TERMEK ES
SPORTLETESITMENYEK HASZNALATA

A szakképz6 intézmény Hazirendje allapitja meg a tanulok, illetve a képzésben részt vevd
személyek jogai gyakorldsanak és - a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil -
kotelességei teljesitésének maodjat, tovabba a szakképzd intézmény altal elvart viselkedés
szabdlyait az iskoldban, iskolai programokon ¢s a tanulok iskolai tevékenységével
kapcsolatban.

5. A szakképz6 intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

A didkoknak ismerniiik és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitési ido6 alatt,
mind az iskolan kiviili tartézkodas soran.

A tanulénak be kell tartani az iskola tandrai €s tanoran kiviili foglalkozasok szabalyait és az
iskola helyiségeinek hasznalati rend;jét.

A tanul6 kotelessége az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat
¢s jogait tiszteletben tartani.

A didkok beszédstilusaban, a napszaknak megfeleld udvarias kdszonésében és viselkedésében
fejez6djék ki az oktatok és az iskola minden dolgozoja iranti tisztelet.

A tanul¢6 kotelessége, hogy az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz
ill6, id6jarasnak megfeleld 6ltozékben jelenjen meg.

Tevékenyen vegyen részt az iskolai kozosségi élet szervezésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

Elitélend6 mas népek, etnikumok, vallasok vagy nemi identitasuak méltosagat sérté magatartas.
Tilos olyan tartalmak nyilvanossagra hozatala, amelyek karositjak, illetve megsértik az iskola,
vagy a kozosség érdekeit, személyiségi jogait.

6. Elvart magatartas az intézmény altal szervezett — intézményen Kiviili — rendezvényeken
Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtdsdhoz kapcsolodo iskolan kiviili
rendezvényeken, programokon az iskolai foglalkozasokon, intézményen beliil elvart
viselkedésre, magatartasra vonatkoz6 eldirasok az iranyadoak.

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthatd iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuldéknak a kulturalt viselkedés altalanos szabdlyai szerint kell részt venniiik,
az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

A tanulo ¢letkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva, oktatd
feliigyeletével, sziikség esetén iranyitasaval kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartdsaban, a tanitasi o6rak, rendezvények eldkészitésében,
lezarasaban.

7. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyinak, eszkozeinek hasznalati rendje
Az iskola minden tanuldja felelds:

e aziskolai kozdsségi tulajdon védelméért, allaganak megovasaért,

e aziskola rendjének és tisztasdganak megdrzéséért,

e atakarékos energiafelhasznalasért,

e a tliz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartasaért.
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A tanulok az iskola 1étesitményeit csak oktatoi feliigyelettel hasznalhatjak.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend és a tisztasdg megtartasaval
rendeltetésszerlien hasznalni.

Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében és a berendezési targyaiban eldidézett kart
a karokozonak meg kell tériteni.

Az iskola helyiségei az igazgato eldzetes engedélyével bérbe adhatok.

A helyiségek hasznalatat egyes esetekben — konyvtar, tornaterem, szaktantermek, tanmithelyek
stb. — specialis szabalyok hatarozzak meg.

A hasznalat soran a tanuldk kotelesek betartani a kornyezetvédelemre vonatkozo altalanos
iranyelveket (energiatakarékossag, lehetdség szerinti szelektiv hulladékgyiijtés).

8. Tantermek, tanmiihelyek, szaktantermek és sportlétesitmények hasznalatanak rendje
8.1 Tantermek, tanmiihelyek hasznalata:

e A tanuloknak tilos hozzanytlni a tantermekben, tanmuhelyekben talalhato elektromos
berendezésekhez, szaktantermi anyagokhoz, az oktatdi asztalon elhelyezett oktatési
anyagokhoz. Az egyéb iskolai eszkozoket a tanuldk csak az oktatdi engedélyével
hasznalhatjak.

e A tanterembe, tanmiihelybe lenémitott mobiltelefonnal 1éphet be a tanulo.

e Tanora elején minden tanuld koteles jelezni a legkisebb rongalast is. Munka és tanulo
helyéért minden tanul6 anyagi feleldsséggel bir. A tanuld jelentési kotelezettsége
kiterjed a munkakdrnyezetére is, azaz fal sériilésére, rongélasara, ajtd, ablak, zarak,
fiittestek és tartozékaikra is.

¢ A tantermekben, tanmiihelyekben hagyott értéktargyakat - megtalalés esetén - az iskola
titkarsagadn Orizzilk, majd harom honap elteltével, gylijtOkonténerbe vagy a
voroskeresztnek juttatjuk el.

A tanulok, a képzésben résztvevd személyek altal is hasznalt kiilonleges helyiségek rendjét
kiilon teremrend szabéalyozza. Ezt az illetékes munkakozdsség, illetve a felelds (oktatd) vagy
az oktatoi testiilet altal megbizott munkacsoport késziti el, célja az egészség s a testi €pség
védelme, a munka feltételeinek biztositasa, valamint a vagyonvédelem.

Kiilonleges helyiségek: tornaterem, konyvtar, étkezo, gyakorlati helyek, informatika terem

8.2 Szaktantermek hasznalata:

Informatika termek hasznalatanak rendje:

e Az informatika termekbe a tanulok kizardlag a tandrai felszerelést, illetve értékeiket
(pénztarca, lenémitott mobil stb.) vihetik be.

o Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigortan tilos!

o A tanulok az oktato altal meghatarozott ilésrendnek megfelelden foglaljak el a helyiiket.

e A tanul6 ellendrzi a ,,munkahelyét,” amennyiben rongélast vagy meghibasodast észlel,
azonnal jelzi az oktatonak.

e Helye elfoglalasa utan feleldsséggel tartozik az eszkozokért. A munka kdzben térténd
meghibasodast a tanul6 az 6rat tartd oktatonak azonnal jelzi.

e Meghibasodas esetén a hardver (pl. egér) cseréjét vagy javitasat a rendszeriizemelteto.
végezheti!

e A tanul6 a szdmitdgépet kizarolag oktatdi utasitdsra haszndlhatja (be- és kikapcsolas,
be- ¢és kijelentkezés).

e Programok letoltése ¢és telepitése kizardlag a rendszeriizemeltetd engedélyével
torténhet.

o Kiilsd adattarat a tanul6 az orat tartd oktatd engedélyével hasznalhat.

e A fOkapcsolot kizarolag az oktatd hasznalhatja, az utolsod ora befejeztével azt koteles
lekapcsolni.

e Az iskola oktatoinak és didkjainak kotelessége vigyazni, figyelni a terem tisztasagara €s
épségére, a szamitogépek rendeltetésszerli hasznalatara.

e Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban &ll6 tanuldkon és
oktatdkon kiviil idegenek nem tartozkodhatnak.
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8.3 Sportlétesitmények hasznalatanak rendje:
A munkavédelmi oktatds tematikaja:

Oltdzés rendje

Felszerelés

Orai rend

Sériilés esetén teendok

Felmentések

Egyéb rendelkezések
Az ésszerli takarékossdgot megtartva kell a csarnok vilagitadsat és a vizesblokkjait
hasznalni.
Az 0ltoz6k ¢és a mellékhelyiségek vilagitasan kiviil az egyéb elektromos
berendezéseket didk nem hasznalhatja.
Az 0ltozofeleldsok a csoport bemenetele elétt ellendrzik az 61t6z0t, az esetleges
rendellenességet az oktatonak jelzik. A tanuldk orakezdésig az 6ltozOkben kotelesek
tartézkodni.
Az egyes 0ltozOk tanuldcsoportjai a tanév elején kertilnek beosztasra.

o A ruhdkat rendezetten kell tarolni.
o Szemetelést el kell keriilni.

A tandrdkon tiszta, valtdé sportcipd, sportnadrag, sport felsé hasznédlata az eldirt
felszerelés.
Tilos az ora, gylr(i, nagyméreti fiilbevalo, nyaklanc, ragd, karkoto, egyéb testékszerek
hasznalata. Hosszt haj nem lehet szabadon, illetve kemény hajkotével rogzitett
A tornateremben tanulok csak oktatoi feliigyelettel, az orarendben meghatarozott
id6ben (tanora, tomegsport, szakkori foglalkozas, verseny) tartozkodhatnak.
A tanordra az oktatd altal meghatarozott helyen kell megjelenni, felsorakozni
(tornaterem, kinti sportpalya kijelolt része).
A tanul6 koteles a foglalkozasokhoz sziikséges elokésziiletekben részt venni, valamint
azok utdn a szertari rend helyreallitasat elvégezni.
A kondicionald termet csak oktatoi engedéllyel és a terem kiilon rendjét megtartva
lehet hasznalni.
Balesetet, rosszullétet az oktatonak azonnal jelenteni kell.
Minden szert, eszkozt, csak a rendeltetésének megfelelden szabad hasznalni.
A tevékenység kdzben észlelt, veszélyt jelentd rendellenességet az oktatonak jelenteni
kell.
A teremben kikészitett szereket csak az oktatd engedélyével, utasitdsara szabad
hasznalni.
A kijelolt segitségnyujtok, biztositok az adott feladaton kivil maéssal nem
foglalkozhatnak,
A tornatermet, a labdakat, szereket rendeltetésszeriien kell hasznalni,
Sériilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezetd oktatdt, amennyiben ez nem
lehetséges, a legkdzelebb 1évé mas oktatdt. Stulyos sériilés esetén ment6t kell hivni.
Jelentéktelennek tiing sériilést, rosszullétet is kell jelezni.
Felmentést a testneveld, orvosi javaslatra, irdsos sziildi kérésre; illetve szoban tanuloi
kérésre adhat.
Felmentés esetén is kotelezo a testnevelés felszerelés.
A felmentett is sorakozik az ora elején és végén.
A fentiekbdl az oktato eltérhet indokolt esetben.
Ertéktargyat csak sajat felelésségre hozhat.

(Az intézmény termeinek, létesitményeinek haszndlatarol ld. még a 11.3 pontnal.)
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I11. A MKODES RENDJE

9. A foglalkozasok, tanorak kozotti sziinetek idétartama, csengetési rend

A tanitési ordk reggel 7:45-kor kezdédnek.

Az orak ideje 45 perc.

A tanitasi ordk ¢és a tanoéran kiviili foglalkozasok kozott — a tanulok részére — sziinetet kell
tartani.

Roviditett tanorai rend esetén minden tanéra 30 perces.

A délutani (esti) foglalkozasok 15:00 és 19:30 6ra kozott keriilnek megtartasra.

A tanitasi 6rak kezdési és befejezési idopontjai:

1.6ra 7:45— 8:30 1. sziinet 8:30 — 8:40
2.0ra  8:40— 9:25 2. sziinet 9:25 - 9:35
3.60ra 9:35-10:20 3. sziinet 10:20 —10:35
4.6ra 10:35-11:20 4. sziinet 11:20-11:30
5.6ra 11:30—-12:15 5. sziinet 12:15-12:25
6.0ra 12:25-13.10 6. sziinet 13:10 - 13:15
7.6ra 13:15—14:00 7. sziinet 14:00 — 14:05
8.0ra 14:05-14:50 8. sziinet 14:50 — 14:55
9.06ra 14:55-15:40

Azok a tanulok, akiknek orarendileg lyukas 6rdjuk van, ez id6 alatt, a folyoson, a konyvtarban
(ha ott nincs tanitdsi ora), vagy az udvaron tartozkodhatnak. Mindeniitt figyelniiik kell arra,
hogy az iskola rendjét megtartsak €s a tanitasi érakat magatartasukkal ne zavarjak.

A csengetés rendje a tanitasi orak és az orakozi sziinetek iddtartamat hatarozza meg.
Amennyiben az 6rat tartd oktatd 10 percen beliil nem érkezik meg, ugy az osztaly képviseldje
jelzi az igazgatdsagon.

10. A tanulok munkarendje

Az elméleti és a gyakorlati oktatas orarend, illetve heti beosztas szerint torténik.

Az iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napon — az iskola igazgatoja altal
engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokasos nyitvatartasi rendtol valo
eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

A délutani, esti oktatas rendjérdl az intézményvezetd kiilon dont.

Aki az ordn rendbontassal akadalyozza a koz6s munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi
vétséget kovet el.

A tanitasi ora kezdetén és végén a tanuldk az oktatét vagy az oOrat latogatd személyt néma
felallassal koszontik.

Orarol tanulot, vagy oktatét kihivni, vagy az orat mas modon zavarni csak kiilondsen indokolt
esetben lehet.

Tanul6 a tanari szobéaba csak engedéllyel 1éphet be.

A tanulok az iskola Ilétesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével
hasznélhatjak. Ez aldl felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Tanitéasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 08:00 ora és 13:00
ora kozott.

A tanul¢ tanitasi id0 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irasbeli kérésére az
osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes), vagy a részére orat tartd
oktato irasos engedélyével hagyhatja el.

Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hidnyaban, a sziildvel vagy gondviselével eldzetes telefonos
egyeztetés utdn — az iskolabol vald tavozasra az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes adhat
engedélyt.

Az iskolai rendezvényeken, osztalykirandulasokon a tanulok feliigyeletét az osztalyfonokok
biztositjak, iskolan kiviili rendezvényeken, a beosztott kiséro.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon ¢€s a tanuldkon kiviil csak a hivatalos tigyet intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt kaptak.
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Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi. Az
iskolaba érkezd sziiloket, illetve idegeneket a portaszolgalat nyilvantartja.
A csengetési rend megvaltoztatasara az iskola igazgatoja adhat engedélyt.

11. A foglalkozasok rendje
11.1 Az iskola munkarendje:
Az iskola, éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatoi testiilet fogadja el, a
képzési tanacs és a didkonkormanyzat véleményének meghallgatdsa utan. A tanitas nélkiili
munkanapok idOpontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatarozni a
tanév rendjérdl szolo rendelet alapjan.
Az iskolai rendezvényeket, iinnepeket a Szakmai program és a Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzat alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.
11.2 Az iskola miikodési rendje:
Az iskola a tanitasi napokon 06:00 6ratol 20:00 6raig tart nyitva.
Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjdk az oktatdt az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijelolt szaktantermek eldtt.
Az osztalyteremben és a szaktanteremben a tanulok az osztalyfonok, illetve az oktato altal
meghatarozott iilésrend szerint foglalnak helyet.
Tanitasi 1d6 alatt az iskola épiiletébdl eltavozni (pl. orvoshoz menetel) csak az osztalyfonok,
tavolléte esetén, az osztalyfonok-helyettes, vagy a kovetkezd oOrat tartd oktatd irasbeli
engedélyével lehet.
A tanulok az iskolaban, a tanitasi 6rak, az orakozi sziinetek, valamint a tanoran kiviili
foglalkozasok idején tartozkodhatnak.
Tanitasi sziinetekben az iskola a hivatalos ligyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a sziinet megkezdése elott a sziilok, a tanulok és az oktatok tudomésara hoz.
Az iskola épiiletébe érkezd idegenek belépését a portaszolgélat ellendrzi és tartja nyilvan.
11.3 Létesitmények, eszkozok hasznalatanak gyakorlata:
A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturélis szolgaltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit €s 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.
A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszeriien haszndlja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak
megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, dvja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld6 az iskoldnak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytéallnia.
Az egyes létesitmények nyitvatartdsi idejét ¢és hasznalatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.
A tanuldi balesetek elkeriilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanuldkra vonatkozé
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirasokat.
A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:

e Minden tanév els6 osztalyfonoki orajan az osztalyfénokok ismertetik a munkabiztonsagi

¢és tlizvédelmi eldirdsokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati rendjét. (Lasd a
Hézirend melléklete)
o A tanulok ennek tényét alairasukkal igazoljak.
e A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat és tanuldi alairasokat papir alapon
rogzitjiik.
e Az iskolai osztalytermek és folyosok hasznélati rendjét kiegészitik a tornaterem, a
konyvtar, a szdmitastechnika terem hasznalati rendje.

o A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a tanulok.
11.4 Tanoran kiviili foglalkozasok:
A tanuldnak joga, hogy a tanulmanyi munkéhoz a tanitdsi 6ran kiviil is segitséget kapjon, €s
részt vegyen felzarkdztatd oran, korrepetalason, illetve a szakkori, sport- és didkkori csoportok
munkdjaban (egylittesen: tanoran kiviili foglalkozasokon).
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11.4.1 Diakkori tevékenységbe valé bekapcsolodas joganak gyakorlasa
A tanulok didkkoroket hozhatnak 1étre. A didkkorok mitkodését az iskola lehetdségei
szerint, helyiséghasznalat biztositasaval timogatja.

o Didkkor létrehozasdra a tanulok és oktatok egyarant tehetnek javaslatot. A javasolt
diakkor 1étrehozasarol minden tanév elején az oktatdi testiilet dont, kijeldlve annak
felelosét. A didkkor oktober elejétél a tanév végéig mikodik. A didkkorok
tevékenységérol ¢és feleloseirdl a tanév elején az osztalyfonokok tdjékoztatjak a
tanulokat.

e A tanulok Onkéntes alapon maguk is Iétrehozhatnak diakkort, feltéve, hogy
rendelkeznek az érintett sziilok irasbeli engedélyével, a didkkor megalakulasat az iskola
vezetdjének bejelentették, a miikddési feltételeket (helyszin, idOpont stb.) egyeztették,
valamint a didkkor munkajat segité nagykora személyét az iskola vezetdje jovahagyta.

e A didkkorok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatoi testiilet véleménye
meghallgatasaval — sajat kozosségi életilk tervezésében, szervezésében, valamint
tisztségviseloik megvalasztasdban, ¢és jogosultak képviseltetni magukat a
didkonkormanyzatban.

o A tanuldk rendszeres iskolan kiviili tevékenységet a sziil6 engedélyével végezhetnek.
Iskolan kiviili rendszeres elfoglaltsagot a tanulonak be kell jelentenie a sajat
osztalyfénokének.

11.4.2.1 Iskolai koltségvetés terhére mikodo diakkor szervezése

e A tanuldk a didkkor létrehozasdnak szandékat oktatoknal, osztalyfonoknél szoban
kezdeményezik az érdeklddd tanulok 1étszamaval egyiitt.

o A didkkor indulasat az igazgatd engedélyezi.

e A didkkdr vezetésével az igazgatod, oktatot vagy a didkkor vezetésre alkalmas
szakembert biz meg.

12. A nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

12.1 Jogosultsag feltételei, az igénylés rendje:

Tamogatast azok a diakok kaphatnak, akik az alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatds
kritériumainak nem felelnek meg, de csaladjuknak a tankonyvek aranak eléteremtése jelentds
nehézséget okoz. A nem alanyi jogon jar6 tankOnyvtdmogatashoz vald hozzaféréshez a
sziilonek kérelmet kell benyujtania az iskola igazgatojdhoz. A kérelmeket az iskola vezetdje
biralja el az ifjasagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus és az érintett osztalyfénokok
véleményének kikérésével, figyelembe véve az iskola e célra fordithatd anyagi eszkdzeit. A
tdmogatds nemcsak 0j, hanem hasznalt, a konyvtar altal biztositott tankdnyveket is jelenthet.
Az ingyenes tankonyvek az iskola konyvtari allomanyaba keriilnek.

12.2 Az ingyenes tankonyvek igénybevételének rendje:

Az ingyenes tankOnyvhasznalatra jogosult tanulok a tankdnyveket az iskola konyvtari
allomanyabol kolcsondzhetik egy teljes tanévre. Az iskolai tanuldi tankonyvtadmogatasra
jogosult tanulok a munkafiizetet sajat hasznélatra megkapjak, nem kell tanév végén a
konyvtarnak visszaszolgaltatnia.

A tanul6 az alanyi €s nem alanyi jogon téritésmentes tdimogatasként kapott tankonyvet (tartos
tankonyvet, oktatasi segédanyagot stb.) koteles megdrizni és rendeltetésszertien hasznalni, és
tanév végén az iskolai konyvtarba visszavinni. A tanév végén a kolcsonzott tankonyveket a
tanul6 koteles az iskola konyvtaranak visszaszolgaltatni.

Ha a tankdnyv kolcsonzése soran a konyv a szokasos hasznalatot maghaladd mértéken tal sériil,
a tankonyvet a tanul6 elveszti, megrongalja, a nagykoru tanuld, illetve a kiskort tanul6 sziiléje
az okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik.

Az elveszett, indokolatlanul nagymértékben megrongalodott konyvekért kartéritési
kotelezettség terheli a kolesonzot.

A Kkartérités 0sszegének megallapitasakor a kiindulési érték a konyv beszerzési ara. A sziild a
befizetett 6sszegrdl elismervényt kap. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbol
szarmazo értékcsokkenést.
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12.3 Az ingyenes tankonyvek biztositasanak szabalyai:

Ingyenes tankonyvellatas jogosultjai

A 2020/2021. tanévtdl az ingyenes tankonyvellatds, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos
tanulokra és az elsd szakképesités megszerzése soran mar a 13—16. szakképzési évfolyamokra
is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a koznevelésben ¢€s a szakképzésben, a nappali rendszerti
nevelésben-oktatasban résztvevd tanuld ingyen kapja a tankonyveket. (1092/2019. (III. 8.)
Korm. hatarozat)

Jogszabalyi, kozponti szervezeti hattér

e A nemzeti kdznevelésrol szo6l6 2011. évi CXC. térvény értelmében (a tovabbiakban:
Nkt.). (93/E. § (1) Az iskola az iskolai tankonyvrendelés keretében a NAT szerinti
kerettantervi tantargyhoz kizardlag a KELLO tankonyvjegyzéken szerepld tankonyvek
koziil valaszthat)

e A nemzeti koznevelés tankonyvellatdsardl szold 2013. évi CCXXXII. torvény (a
tovabbiakban: Ntt.). (A téritésmentes tankonyvellatasnak a koznevelés nappali
rendszerti iskolai oktatas 10—16. évfolyamaira torténd kiterjesztésérdl szolo 1092/2019.
(IIL. 8.) Korm. hatarozat)

e A mindenkori éves koltségvetési torvényben kell meghatdrozni a téritésmentes
tankonyvellatas biztositasahoz, az iskolai tankdnyvrendeléseknél figyelembe vehetd
tanulonkénti tankonyvtamogatas 0sszegét. A tankonyvellatashoz sziikséges forrasokat
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma kozvetleniil a KELLO részére juttatja el. (A
tankonyvellatas finanszirozasanak és az allami tankonyvfejlesztés folyamatanak hosszu
tavu biztositasaval kapcsolatos korményzati allasfoglalasrol szol6 1431/2019. (VILI. 26.)
Korm. hatarozat)

A tankonyvrendelés folyamata

A tankonyvrendelés az iskolak feladata. Az iskoldk a rendelést a Konyvtarellatdé Nonprofit Kft.
(KELLO) feliiletén adjak le, a kiadok altal forgalmazott koznevelési és szakképzési
tankonyvjegyzéken szerepld taneszkdzokre, melyet a fenntartonak jova kell hagynia.

Az Nkt. 96. § (6) bekezdése szerint az allami tankonyvtamogatés terhére a sajatos nevelési
igényl tanulok neveléséhez-oktatasdhoz a tankonyvjegyzéken nem szerepld fejlesztd eszk6zok
is beszerezhetdk a tankonyv helyett.

A tankonyvek a KELLO szervezésében keriilnek kiszallitasra az iskoldkba, kiilon egyeztetett
id6épontokban.

Tankonyv hasznalat szabalyai
A tartdés hasznalati tankonyvek tanuldi hasznalatdnak alapja az ingyenes iskolai
hozzaftérhetdség biztositasa.
A tankdnyv az iskola konyvtari alloméanyaba keriil, a kdnyvet a tanul6 csak kolcsonbe kapja és
a konyvtar kdlcsonzési szabalyzata érvényes ra.
A tanulok a tanév soran haszndlt tankonyveket ¢és segédkonyveket (pl.: atlasz,
feladatgylijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kdlesonzik.
A diakok a tanév befejezése eldtt, legkésdbb junius 15-ig kotelesek a tanév elején, illetve tanév
kozben felvett tankonyveket a konyvtarba leadni.
A tanulo, illetve a kiskort tanuld sziildje koteles a kolesonzott tankonyv elvesztésébol,
megrongalasabol, a tankdnyv nem rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazo6 kart az iskolanak
megtériteni, melynek modjai:

¢ ugyanolyan konyv beszerzése

e anyagi kartérités az igazgatd irasos hatarozatara
Nem kell megtériteni a tankényv, munkatankonyv stb. rendeltetésszer(i hasznalatdbdl szdrmazé
értekcsokkenést.
A kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziild altal
benyujtott kérelem elbirdlasa az igazgat6 hataskore.
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Az iskolai tankonyvrendelésre vonatkozo tovabbi rendelkezések

A tankonyvek, segédeszkdzok a Szakmai programban megfogalmazottak szerint keriilnek
kivalasztasra, a  szaktanari javaslatokat —munkakozosség-vezetok  tovabbitjak a
tankonyvfeleldsnek, aki ezeket Gsszesiti.

A tanévnyit6 értekezleten keriil megvalasztasra a tankonyvfelelds, aki elvégzett munkajaért a
fenntart6tol dijazasban részesiil.

A tankonyvfeleldssel egyiittmiikddik a tankonyvellatas megszervezésében, lebonyolitasdban az
iskola konyvtaros tandra is.

A tankonyvfelelds altal elokészitett tankonyvrendelést, az igazgatd jovahagyasa €s a fenntartoi
egyetértd nyilatkozat beszerzése utan lehet elkiildeni a KELLO feliiletén.

IV. A TANULOK JOGVISZONYA, JUTALMAZASA, KOZOSSEGEI

13. Tanuléi jogviszony keletkezése, megsziinése
A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel Gtjan jon létre, a 2019. évi LXXX. torvény a
Szakképzésrdl, valamint a 12/2020.(I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torvény
végrehajtasarol szolo rendelkezések alapjan. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatoja dont.
A 9. évfolyamra az veheto fel, aki az altalanos iskola 8. osztalyat eredményesen befejezte €s a
kozépfoku felvételi eljaras keretében (altalanos felvételi eljaras, rendkiviili felvételi eljaras) az
intézménybe jelentkezett.
Az igazgatd dontése alapjan felvételt nyerhet az a tanuld, aki a kozépfoka oktatas 9.
évfolyamara jart és iskolavaltas miatt jelentkezik a kozépfoku felvételi eljarasban valo részvétel
nélkiill. Ebben az esetben a felvételt a felvételi eljaras feltételeiben meghatarozottaktol eltérd
szabdlyait az igazgatd hatarozza meg. A tanév kozben atvételre jelentkezd didkok felvételi
feltételeit szintén az igazgato hatarozza meg.
Kiskort tanul6 csak sziilovel (gondviseldvel) egyiitt iratkozhat be. A beiratkozashoz sziikséges
az el6z4 iskola altali kiallitott bizonyitvany.
Vendégtanuloi jogviszony létesités€éhez a kérelmet az iskola igazgatdjanak kell benyujtani
irasos formaban személyesen vagy postai uton.
A tanul6i jogviszony a beiratkozas napjan jon létre.
Megszilinik a tanuldi jogviszonya annak a

a) tankoteles tanulonak, aki

e masik iskolaba atvételre kertilt és ezt befogado nyilatkozattal igazolja,

e tanulmanyait sikeresen befejezte,

A tanul6 személyi anyagat csak a sziild vagy gondvisel6 (térvényes képviseld) veheti at.

b) nem tankoteles tanulonak

e kimaradassal,

¢ ha a tanulmanyait sikeresen befejezte,

e haigazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulaszt (30 foglalkozas),
kiskora tanuld esetén a sziil6t az iskola legalabb ketté alkalommal, irdsban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeirdl,

¢ ha fegyelmi hatarozat utjan torténd kizaras jogerore emelkedik,

¢ haugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kdvetelményeit masodik alkalommal nem
teljesiti,

e ha a tandijfizetésre kotelezett tanuld a tandij befizetésével tobb, mint két honapi
hatralékba kertil, és hatralékat irasbeli felszolitasra sem rendezi a megadott hataridére.
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14. A tanulék jutalmazasanak rendszere
A jutalmazas elvei, formai
A SZkt. 64. §-a meghatarozottokon tulmenden a tanulokézosségek vagy egyes tanuldk
magatartasat, szorgalmat, tanulményi vagy versenyen elért eredményét jutalmazni lehet.
Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten:

e kitartd szorgalmat, j6 tanulmanyi eredményt ér el,

e példamutaté magatartast tanusit,

e hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez,

e az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,

e vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,

vetélkeddkon vagy eldadasokon, rendezvényeken, bemutatokon vesz részt,

az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.
A jutalmazas formai lehetnek: osztalyfonoki, oktatodi dicséret; - gyakorlati oktatasvezetdi
dicséret; - igazgatoi dicséret; - nevelOtestiileti dicséret; oktatdi kozosség altal adomanyozott pl.:
oklevél, targyi jutalom.
A torvényben foglaltak szerint a szakképzésért felels miniszter dijat, kitlintetést alapithat az
orszagos vagy nemzetkozi jelentdségli eseményeken kiemelkedd teljesitményt nyajtd tanuldok
jutalmazasa, elismerése céljabol. A dij, kitlintetés kedvezményezettjeinek korére az igazgato
tehet javaslatot.
Az elismerések felterjesztésére az igazgatd felé javaslatot tehet az oktatd, oktatoi testiilet, a
munkakdzosség, a diakonkormanyzat.
A tanulok jutalmazésara a tanulok gyakorlati képzohelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet
a tanulok jutalmazasaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzdhely javaslata alapjan a
jutalmazasrdl az oktatoi testiilet dont.
A jutalmazés részleteit és konkrét formadit az oktatoi testiilet donti el iskolai specialitasok
figyelembevételével.
A jutalmazas tényét a KRETA naploba regisztralni kell.

15. Fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak elve és formai

Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet XXVIII. fejezete ,,A TANULO
FEGYELMI FELELOSSEGE” 71. betartésa mellett a kdvetkezok szerint kell eljarni:

A hézirend megsértése esetén fegyelmezd intézkedést kell foganatositani.

Azt a tanul6t, aki - tanulmanyi munkdjat 6nhibdjabol, folyamatosan nem teljesiti, - a tanuldi

héazirend eldirdsait megszegi, - indokolatlanul mulaszt, biintetésben lehet részesiteni.

Az iskolai biintetések formai lehetnek:
e oktatoi figyelmeztetés;
oktatdi intés;
osztalyfonoki figyelmeztetés;
osztalyfonoki intés;
osztalyfonoki megrovas;
igazgatdi figyelmeztetés;
igazgatodi intés;
igazgatdi megrovas;
fegyelmi eljarés.
A fegyelmi eljarast megelézheti a fegyelmezd eljaras, melyet az iskola sajat maga altal
meghatarozottak szerint folytat le.
Fegyelmez0 eljaras lefolytatdsa olyan esetben indokolt, amikor a tanul6 vétsége nem feltétleniil
von maga utdn fegyelmit, illetve az eljarassal megeldzheté a stlyosabb fegyelmi vétség
kialakulésa.
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A fegyelmezo6 intézkedések alkalmazéasanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag elvét. A
fokozatossag elvének megtartasatol el kell tekinteni abban az esetben, ha a tanul6 kirivoan
sulyos kotelezettségszegést kovetett el. A tanuloval kapcsolatos fegyelmezd intézkedéseket
indokléssal a sziild tudomasara kell hozni és az e-naplé megfeleld rovataba be kell jegyezni.
A tanulo sulyos kotelességszegése esetén a tanuldoval szemben magasabb jogszabalyban
el6irtak szerint fegyelmi eljaras indithatd. A fegyelmi eljards meginditasarol — a nevelGtestiilet
javaslatara —az igazgatd dont.
A fegyelmi biintetést a tantestiilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairol a neveldtestiilet dont.
Fegyelmi biintetéskent kiszabhato fegyelmi fokozatok a Szkt. 65. § (2) bekezdése szerint:

® megrovas,
szigorll megrovas,
meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa,
athelyezés az évfolyam masik osztalyaba,
athelyezés masik azonos tipusu iskolaba,
eltiltas a tanév folytatasatol,

e kizaras az iskolabol.
A tanuld gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a magasabb
jogszabalyokban eldirt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a koriilmények figyelembevételével az iskola igazgatdja hatdrozza meg.
Az osztalyozas fegyelmezési eszk6z nem lehet.
A fegyelmi targyalast egyeztetd eljaras el6zheti meg.
Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett esetén a
szlld); valamint a kotelességszegd (kiskoru kotelességszegd esetén a sziild) egyetért.
A fegyelmi eljards meginditasarol szolo értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskoru
kotelességszegd esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskoru sértett esetén a sziild) hozzajarult.
A tanul6 — kiskoru esetén a sziild — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil
irasban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.
Amennyiben az egyeztetd targyalas mindkét fél szamdara elfogadhaté eredménnyel zarul, a
fegyelmi targyalas a tanév végéig felfiiggeszthetd. Eredménytelen egyeztetd targyalas esetén a
fegyelmi eljarast az eredetileg kitlizott idopontban le kell folytatni.
Ha egy didk ligy€ben az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalast, Gjabb fegyelmi
targyalast az osztalyfonok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyalast kovetden ismét
sulyosan, vagy tobbszor megszegi a hazirend eldirasait.
A fegyelmi eljarasban hozott elséfoku hatarozat ellen a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 212. §-
a szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanulo (kiskoru tanulo esetén a sziilo) az
els6foku fegyelmi jogkor gyakorlojahoz nyujtja be.
A biintetést irasba kell foglalni, és azt a kotelességszegd €s a sziild tudoméasara kell hozni,
valamint a KRETA naploban rogziteni kell.

16. Diakkorok létrehozasa

A Szakképzési Torvény IX. fejezet 15. A tanulok kozosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a
didkkorok és a didkonkormanyzat létrehozasanak lehetdségérdl.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen a diakkoérok munkajaban ¢és kezdeményezze azok
létrehozasat. A didkkorok létrehozéasara javaslatot tehet a tanuld, sziilo, neveld, illetve a
diakénkormanyzat (a tovabbiakban DOK), a sziildi munkakdzdsség, az iskola vezetdsége.

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tandran kiviili, szabadidds
tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat miitkodhet.

A tanuldk alanyi jogon kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a didkkorok munkajaban.
Az iskolai didkdnkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kdzdsségét érintd
kérdések meghozatalaban.
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A didkonkormanyzat feladata, hogy segitséget nyudjtson a nevelési célkitiizések
megvalositdsaban, irdnyitsa és szervezze az Onkormanyzati munkat, segitse a didkok
jogorvoslatdnak megszervezését.

Az intézményi DOK iilésen — meghivés esetén— az iskolavezetés képviselteti magat.

Az iskolai kozosségek mikddésiiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzat
kozvetitésével érvényesithetik jogaikat. Az iskolai Didkénkorméanyzat (DOK) megvalasztasa
tanévenként a Diakkozgytilésen torténik. Minden tanuld valaszto és valaszthato.

Az iskolai diakonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdl,
(valamint a didkkorok képvisel6ibol) allo didkonkormanyzati vezetdség irdnyitja. A
didkdnkormanyzat tevékenységét oktato segiti, akinek megbizatasa eldtt az igazgatd lehetdség
szerint kikéri a DOK véleményét.

A didkonkorményzat sajat szervezeti és miikddési szabélyzattal rendelkezik, amelyet maga
fogad el, ¢€s az igazgatd hagyja jova. A szabdlyzat tartalmazza a kiildottek megvalasztasanak
rendjét. A megvalasztott kiildottek az onkormanyzati tilésen kotelesek részt venni. Az tilésrol
jegyzokonyv késziil, a jelenlévoket a jelenléti iven kell feltiintetni. A kiildottek megbizatasa
egy tanévre szol.

V. A TANULOI ES SZULGI JOGOK, KOTELESSEGEK

17. A tanuldi jogok gyakorlasa és a tanuldi kotelességek teljesitése a tanulmanyok soran,
és a tanulmanyi munkan kiviil

A Szakképzésrol szo16 2019. év LXXX. Torvény (Szkt.), és a szakképzésrol szolo torvény
végrehajtasarol szol6 12/2020.(11.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzak a
diakok egyéni és kollektiv jogait.

Az iskola szakmai programja, SZMSZ-¢ és hazirendje az iskola honlapjan barmely érdekl6d6
rendelkezésére all, illetve a fenti dokumentumok a torvényben meghatarozott moédon
megtekinthetdk.

17.1 A tanuléi JOGOK gyakorlasanak altalanos szabalyai:

Az Szkt. 57-58.§-a és az Szkr. 157-168.§-a rogziti a tanul6 alapvetd kotelességeit €s jogait.

o Szkt. 57.§ (1) -ben leirtak alapjan: A tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti
meggy0zddése, véleménye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért jogszabalyt
¢s belsO szabalyzatot. Ha a tanul6 Ggy érzi, hogy erkolcsi mivoltaban megsértették,
segitségért fordulhat osztalyfonokéhez, a didkonkormdnyzathoz, az iskola
igazgatdjahoz.

e A tanuld a szakképzési torvényben €és mas jogszabalyokban meghatarozott jogait
rendeltetésszerlien, a johiszemiiség ¢és tisztesség kovetelményeinek megfelelden
gyakorolhatja. A jog gyakorldsa akkor nem tekinthetd rendeltetésszertinek, ha az a
jogszabalyokban biztositott jogok és torvényes érdekek csorbitasara, az
érdekérvényesitési lehetdségek korlatozasara, a véleménynyilvanitds elfojtasara, a
tajékozodasi jog korlatozasara, az iskola megkdrositasara, a tanuldtarsak vagy az
alkalmazottak zaklatasara, illetéktelen eldnydk szerzésére iranyul, vagy erre vezet.

e A rendeltetésszerli joggyakorlast, illetve a tanuldi jogok érvényesiilését ¢s
érvényesithetdségét mindenkinek elé kell segiteni. A nem rendeltetésszerii
joggyakorlast ugyanakkor haladéktalanul meg kell szilintetni, ¢és hatranyos
kovetkezményeit — jogszabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni kell.

e A tanulét a jogszabdlyokban meghatarozott esetekben ¢és modon megilleti a
jogorvoslathoz valo jog az iskolai dontéseivel, mulasztdsaival szemben, illetve barmely
jogsérelem esetén.

o A tanulotdl elvart, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabaly masként nem rendelkezik
— eldszor osztalyfonokének, illetve az iskola igazgatdjanak jelezze, a jogsérelem
kozvetlen orvosolhatosdga érdekében, és csak ezt kovetden forduljon a kiilsé
jogorvoslati forumokhoz (jarasi hivatal, oktatasi jogok biztosa, birosag stb.), illetve a
nyilvanossaghoz.
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e A tanul6 személyesen, illetve jogszabalyban meghatarozott esetekben sziildje,
képviseldje kozremiikodésével gyakorolhatja jogait.

e A tanuldi jogok — a jogszabalyban meghatérozott, illetve a tanuldi jog jellegébdl eredo
kivételektdl eltekintve — a beiratdst kovetéen az elsé tanév megkezdésétdl
gyakorolhatok.

17.2 A tanulo tantargyvalasztasi joga:

e A tanuld joga, hogy valasszon az intézmény Szakmai programjaban meghatarozott
valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil.

o A tanulonak, vagy kiskoru tanul6 esetén a sziilonek irdsban kell bejelentenie, ha a tanulo
a kovetkezo tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon valasztott tanitasi oran,
tovabba, ha jelentkezni kivan a szabadon valasztott tanitasi orara.

o A tanulok, sziil6k a valaszthatd tantargyakrol és foglalkozasokrol sziildi értekezleten,
osztalyfénoki oran és a Szakmai programban kapnak t4jékoztatést.

e Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-¢ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat
kovetden kozzéteszi a tajékoztatét azokrdl a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok
valaszthatnak. A tdjékoztatd elfogadasa eldtt be kell és az iskolai didkonkormanyzat
véleményét.

o A tanuldkkal k6z6lni kell, hogy a tantargyat eldrelathatéan melyik oktatd fogja oktatni.

o A tanuldé majus 20-aig jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését irasban, az iskola altal biztositott tirlapon.

e Amennyiben a tanuld altal valasztott tantargybol nem indul csoport, a tanuld a
valasztasat junius 20-ig modosithatja.

o Ha a tanulo iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogaval,
felvételi kérelmének elbiraldsa eldtt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatojaval,
vagy az altala kijelolt oktatéval. Az iskolaba ujonnan beiratkozd tanuld esetén a
beiratkozaskor adhatja le a tantargy ¢és a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos
dontését.

o A tantargyvalasztds jogat a sziild, tizennégy évesnél iddsebb tanuld esetén — feltéve,
hogy nem cselekvoképtelen — a tanuld és a sziilé kozdsen gyakorolhatja.

e A szabadon vélaszthatd tantargyi 6rakon valo részvételt lemondani indoklassal, irdsban
szeptember 5-ig az iskola igazgatdjanak lehet benyujtani.

17.2.1 Szabadon valasztott tantargy
A Szakmai programunk szerint iskolankban 9-10. évfolyamon nincs szabadon valasztott
tantargy; 11-13. évfolyamon emelt szintii érettségire felkészitd tantargy valaszthato.
17.2.2 Kotelezoen valaszthatéo tantargy / Emelt szintii érettségi vizsgara torténo
felkészitésre jelentkezés
A 10. évfolyamos tanulék a tanév majus 20-ig jelentkezhetnek emelt szintli érettségi
felkészitésre és ekkor valasztanak a kotelezOen valaszthato érettségi tantargyak koziil.
A kotelezben valaszthatd tantdrgyakra és az emelt szintli érettségi felkészitésre torténd
jelentkezés, tajékoztatas eljarasi rendje:

e A szilildk tajékoztatdsa a 10. évfolyam tavaszi sziiléi értekezletén torténik. A
tajékoztatast az osztalyfonok végzi.

e Részletes tajékoztatast a tanulok a tanév sordn a szaktandroktol €s az osztalyfonoktol
kapnak.

e A tanévben aprilis 15-ig az igazgatd elkésziti ¢s kozzéteszi a tdjékoztatdt a kitelezben
valaszthatd tantargyakrol, az emelt szintli felkészitésrdl, az emelt szinten valaszthato
tantargyakrol.

o Aprilis 15-ét megeldzd osztalyfénoki éran az iskola igazgatohelyettese ismerteti a
tajékoztato tartamat a jelentkezési lap kitoltését és atadja a tanuloknak a tajékoztatot és
a jelentkezési lapot.

o A jelentkezési lapot majus 20-ig kell a tanuld és sziild aladirdsaval leadni az
osztalyfonoknek.
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e Emelt szintli felkészitésben résztvevd 11. évfolyamos tanulok modosithatjak dontésiiket
a tanév sordn majus 20-ig az igazgatdénak benyujtott kérelmiikkel. A mddositasi kérelem
elfogadasat az igazgato6 a szaktanarok véleményének meghallgatasaval végzi: hatarideje
a tanév junius 10-e.

o Kozépszintl érettségi felkészitésre jard 11. évfolyamos tanuld a 12. évfolyamra emelt
szintli felkészitésre jelentkezhet: majus 20-ig, amennyiben vallalja, a 11. évfolyam
anyagabol torténd kiilonbozeti vizsga letételét. A 12. évfolyamon emelt szintl
felkészitésbe torténd bekapcsolodas feltétele a sikeres kiilonbozeti vizsga.

17.3 A tanulmanyokhoz kapcsolodo egyéb jogok, a 1étesitmények, eszkozok hasznalatanak
joga:

A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatésait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és létesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja. A tanul6 kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkdzoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszeriien haszndlja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak
megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, dvja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskoldnak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartdsi idejét ¢€s hasznalatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.

A tanuldi balesetek elkeriilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanuldkra vonatkozé
munkabiztonsagi és tizvédelmi eldirasokat.

A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsok megismertetésének, megismerésének menete:

e Minden tanév elsé osztalyfondki orajan az osztalyfénokok ismertetik a munkabiztonsagi
¢és tlizvédelmi eldirdsokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati rendjét. (Lasd a
Hézirend melléklete)

o A tanulok ennek tényét alairasukkal igazoljak.

e A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat és tanuldi alairasokat papir alapon
rogzitjik.

o Az iskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem, az
eléado termek, a konyvtar, a szamitastechnika terem hasznélati rendje.

o A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a tanulok.

A tanuldnak joga van arra, hogy

o képességeinek, érdeklddésének és adottsdgainak megfeleld képzésben részesiiljon
vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak
megfelelden,

e tanulmdnyait biztonsagban és egészséges kdrnyezetben végezze,

e hozzaférjen a tanuldshoz, illetve azzal Osszefiiggésben jogai gyakorlasdhoz ¢s
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informacidkhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen,

e a fizikai ¢és lelki erdszakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsak,

o véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.

A tanulonak kiilondsen joga van arra, hogy

e a szakképz6 intézmény szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a valaszthatd
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

o kérje a foglalkozdsokon vald részvétel aloli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitasat,

e igénybe vegye a szakképzd intézményben rendelkezésre allo eszkozoket, a szakképzd
intézmény létesitményeit és a szakképzo intézményi konyvtari szolgaltatast,

o testi, lelki és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképzd intézmény
altal biztositott szamitogépeken valo internet-hozzaférés soran,
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vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zddését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitkozik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz vald
joganak gyakorlasat,

kollégiumi ellatasban részesiiljon,

kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
eldtt adjon szamot tudasarol,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitsen,

kérje az atvételét masik szakképzo intézménybe vagy kdznevelési intézménybe,
képességeit, érdeklddését és adottsagait figyelembe véve tovabb tanuljon.

A tanuldnak tovabbé joga van arra, hogy

a szakképzd intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassék, tanulmanyi rendjét pihen6idd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitdcios céli ellatasban — részesiiljon, és életkoratol
fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

a szakképz6 intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden — jogszabalyban meg-
hatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tan-
szerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a
tanulokat terheld koltségek megfizetése alol vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon,

kérelmére, indokolt esetben, szocialis 6sztondijban, szocialis timogatasban részesiiljon.
részére a tajékoztatds nyljtasa ¢és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalua
modon torténjek,

hozzéjusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tdjékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

az allami szakképzd intézményben fakultativ hitoktatdsban részesiiljon,

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az oktatdjanak munkajarol, a szakképzd intézmény mitkodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrol, valamint e kdrben
javaslatot tegyen, tovabbd kérdést intézzen az intézményvezetéhdz, oktatéhoz, a
képzési tanacshoz, a didkonkormanyzathoz és arra legkésobb a megkereséstdl szamitott
tizenot napon beliil — a képzési tanacstol a tizendtodik napot kdvetd elsd tilésen — érdemi
valaszt kapjon,

iskolai miivel6dési, muivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas modon részt vegyen annak munkajaban,
személyesen vagy képviseldi utjdn — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

a didkdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

17.4 Altalanos tanuléi jogok az oktatasi, taniigyigazgatasi teriileteken:

A tanul6 az iskolaval tanul6i jogviszonyban all. A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan
keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés tjan torténik.

A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanulodi jogviszony a beiratas napjan
jon létre. A tanuldé a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettdél az idOponttdl kezdve
gyakorolhatja.
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Az iskola tanul6i a vonatkozd torvények ¢és rendeletek értelmében jognyilatkozatot tehetnek, és
ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik tekintetében érvényesithetik.
Kiskorti tanulok esetén az alabbi iigyekben torvényes képviseldjiik irdsbeli nyilatkozata
sziikséges:
e tanuldi jogviszony létesitése, megsziintetése, szlineteltetése,
o fiiggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga kérelmezése,
e cgyes tantargyak értékelése aloli mentesités kérelmezése,
e sajatos nevelési igényu tanuldk esetében a fejlesztd foglalkozasokon torténd részvétel
kérelmezése,
e a tanitasi idon kiviili iskolai programok (pl. ballagasi linnepség) aldli felmentés kérése,
valamint, ha a sziilOre fizetési kotelezettség harul.
17.5 A tanulok véleménynyilvanitasanak, javaslattételének, tajékoztatasanak joga és
rendje:
A tanuldknak egyénileg és tanuldi kozosségeiken keresztiil joguk van véleményliket,
¢szrevételeiket kifejteni, tdjékoztatast kérni €s kapni. A didkok véleményiiket szervezett
formaban a didkkozgylilésen, a didkonkormanyzati Osszejoveteleken nyilvanithatjak ki.
Javaslattal ¢lhetnek az iskola ¢letével, mitkodésével kapcsolatos ¢és a tanulokat érintd
valamennyi kérdésben. A didkdnkormanyzat véleményének kikérése kotelez6 minden olyan
kérdésben, amelyben egyetértési joga van. Irdsos formaban véleményiiket fejezhetik ki az
osztalyfonoknek, a szakoktatonak és az igazgatonak.
A tanulok az évenkénti partneri igény- ¢€s elégedettségmérések keretében is véleményt
nyilvanithatnak, javaslatokat tehetnek. Problémaikkal személyesen megkereshetik az oktatodikat
¢s az iskola vezetését.
17.5.1 A tanulok tajékoztatasi teriiletei
o Az igazgatd: didkonkormanyzati vezetdségi iilésen, a didkkozgyllésen, az iskola
falijsadgjain, elére egyeztetett idOpontban az igazgatdi irodaban egyénileg vagy
didkcsoportnak, illetve képviseldiknek, az iskola hivatalos weboldalan és az iskola
hivatalos Facebook oldalan.
e Az osztalyfonok: osztalyfonoki orak keretében, sziildi értekezleteken, fogadd orakon
e Az oktatok: tanorakon, tanoran kiviili foglalkozasokon, fogaddorakon
e A gyermek és ifjusagvédelmi felelds, iskolapszichologus: sajat falitijsdgon keresztiil
17.5.2 A tanul6k véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai
A tanuldk kulturalt formaban a didkonkormanyzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az Oket érintd kérdésekben. A didkdnkormanyzat évente egy alkalommal
didkkozgytilést szervez a didkdnkorméanyzat miikddésének és a tanuloi jogok érvényestilésének
attekintése, valamint tisztségviseldinek megvalasztasa céljabol, ezen kiviil az iskola egészét,
illetve egyes tanulokozosségeket érintd kérdéseket, javaslatokat €s véleményeket irasban is el
lehet juttatni a didkonkormdnyzat elndkéhez. Ezekrdl az irdsos felvetésekrdl Osszesités
formajaban a didkonkormanyzat irdsban tajékoztatja az iskola igazgatojat.
A fentieken tilmenden a kovetkezd javaslattételi formdk lehetségesek:
o véleményezési és javaslattételi jog gyakorlasara 1étrehozott forumok,
fegyelmi bizottsdgban val6 képviselet,
oktatoi testiileti értekezleten valo képviselet,
sziildi értekezleten valo képviselet,
iskolagytilés,
igazgatdval, igazgatohelyettesekkel folytatott beszélgetések,
e az oktatoi testiilet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfonoki orak.
A cimzett feln6tt a fent megnevezett kereteken beliil vagy azokon kiviil feltett tanuldi
kérdésekre és javaslatokra legkés6bb két héten beliil koteles érdemi valaszt adni.
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17.6 A tanulék KOTELESSEGEI

17.6.1 A tanulé alapveto kotelességei:

1. részt vegyen a kotelezo és a valasztott foglalkozéasokon,

2. eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

3. Ovja sajat és tarsai testi épségét €s egészsegét,

4. megorizze, illetve az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatés
soran hasznalt eszkozoket, 0vja a szakképzo intézmény létesitményeit, felszereléseit,

5. tiszteletet és megbecsiilést tantsitson a szakképzd intézmény alkalmazottai irant.

17.6.2 A tanul6 kotelességei kiilonosen:

A tanulo kotelessége, hogy

a) Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzd intézményi és kollégiumi elfoglaltsagahoz
igazodva, oktato felligyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett —a hazirendben meghatarozottak
szerint — kozremiikodjon sajat kornyezetének €s az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben
tartdsaban, a foglalkozéasok és a rendezvények eldkészitésében, lezarasaban,

b) Megtartsa a szakképz6 intézmény helyiségei €s a szakképzo intézményhez tartozo teriiletek
hasznalati rendjét, a szakiranyl oktatds rendjét, a szakképzd intézmény szabalyzatainak
eloirasait,

c) Megtartsa a szakképz6 intézmény szervezeti ¢s miikodési szabalyzataban és hazirendjében
foglaltakat.

A tanul6 kotelessége, hogy

d) Megérizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott, vagy az oktatds soran
hasznalt eszkozoket, Ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit.

e) A szakképzé intézmény oktatdéi €s mads alkalmazottai, tovabba a tanuldtarsai emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszoruld
tanulotarsait.

A tanulo kotelessége, hogy

f) Képességei és legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal —
eleget tegyen a szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott kovetelményeknek.

g) Szerezzen altalanos és szakmai miiveltséget.

h) Ugy éljen jogaival, hogy azokkal masokat és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.

1) Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatoi, az iskola dolgozdi, tarsai emberi méltosagat és
jogait.

J) A tandrakon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hidnyzasait e hazirendben szabdlyozottak
szerint igazolja. Azokon a tanoran kiviili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre eldzetesen
jelentkezett, vagy tavolmaradasat igazolja.

k) Ismerje meg ¢€s tartsa be az iskola Hazirendjét, a kiilonb6z6é szabalyzatok (kiilondsen a
Tiizvédelmi és balesetvédelmi, munkavédelmi szabélyzat) ra vonatkoz6 eldirdsait, valamint az
iskola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét és testi épségét, tartsa
meg a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat.

1) A masokat veszélyeztetd allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a kdzelben
tartdzkodo oktatonak vagy felnétt dolgozonak.

m) A tanitasi orakhoz sziikséges felszereléseket, taneszkdzoket mindig hozza magaval. Az
elektronikus naplot is naprakészen kdvesse nyomon.

n) Kimélje és gondozza kornyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg, illetve
az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, illetve az oktatds soran hasznalt dolgokat,
felszereléseket.

o) Legyen aktiv és kezdeményez6 az iskola és az osztalykozosség (didkszervezet) érdekében
végzett munkaban, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartasdban.

p) Az iskoldba vagy gyakorlati munkahelyére ugy érkezzen, hogy az ora, illetve a foglalkozas
kezdetét jelzé csengetés elott a tanteremben, illetve az oktatohelység elott felkésziilve varja
oktatdjat.

q) A szamara eldirt munkaruhat viselje a gyakorlati foglalkozasokon.
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r) Hétk6znapokon az iskoldban az €letkoranak €s az altalanos kozizlésnek megfeleld oltozetben,
tisztan és apoltan jelenjen meg.

s) A tantargyi szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési
kovetelményeinek megfeleljen.

Annak a tanuldnak, aki az irdsbeli dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkdzt hasznal
(jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.), dolgozatat a szakoktato elégtelenre értékeli.

t) A tanitasi id6 alatt koteles az iskoldban tartézkodni, az épiiletet csak kiilon engedéllyel lehet
(osztalyfénok v. of. helyettes, v. intézmény-vezetd/helyettes altal alirt kilépdvel) elhagyni.

u) A tanulo koételessége, hogy az intézmény vezetdinek, oktatoinak utasitasai szerint jarjon el.
17.6.3 A tanuld kotelességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok

Az iskola a tanulok altal behozott személyes targyakért nem vallal feleldsséget.

A tanul6 a mobiltelefonjat a tanoran lenémitott allapotban, a tanari asztalon erre a célra
elhelyezett dobozban tartja, kivétel, ha az oktaté ezt az eszkozt taneszkozként
hasznaltatja. Ez esetben is az oktatd felszolitadsara a tanuld koteles a mobiltelefonnal
kapcsolatos tevékenységét abbahagyni, a mobiltelefont eltenni. Amennyiben barmely
esetben a tanoran a mobiltelefon letételére vonatkozé oktatoi felszolitdsnak nem tesz
eleget a tanulo, az oktatd jogosult az eszkozt elvenni. Az oktatd az elvett eszkozt a
titkarsdgon leadja. Az elvett eszkdz eldzetesen egyeztetett idépontban kizardlag a
sziilonek/gondviselonek adhaté at.

Mobiltelefonnal vagy mas eszkdzzel zene hallgatasa csak sziinetben €s csak fiilhallgato
hasznalata mellett engedélyezett.

Az iskola teriiletén €és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal és mas eszkozzel kép
¢és hanganyag felvétel készitése az illetd személy kifejezett beleegyezése nélkiil tilos!
A tanitasi orat zavar6 levelezést az oktaté megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi.
Az iskola teriiletén, a gyakorlati oktatds helyein, az iskola altal szervezett
rendezvényeken tilos a dohanyzas, elektromos cigaretta hasznalata, szeszesital, illetve
mas tudatmodositd szer fogyasztasa! Az iskola épiiletén beliili dohdnyzas kiilondsen
sulyos fegyelemsértésnek mindsiil, biintetési szankcionélasa az iskola igazgatdjanak
hataskorében van.

Tilos az iskoldban barmilyen hazardjaték és szerencsejaték, illetve a tanulok kozotti
iizleti tevékenység!

Tilos az iskola teriiletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
tanuldinak, dolgozoinak testi épségét.

Tilos az iskola teriiletén a megbotrankoztato, erkdlcstelen magatartas tanusitasa!

17.6.4 Iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas

Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasahoz kapcsolddo iskolai és
iskolan kiviili rendezvények (kotelezd linnepségek, szakmai rendezvények, kulturélis
rendezvények, sportrendezvények, osztalykirandulds, kozosségi események) a
Hézirend hatalya ala esnek. A rendezvényre a tanulo6 gy érkezzen, hogy a kijeldlt helyét
a kezdés el6tt iddben el tudja foglalni. A tanuld a rendezvényt viselkedésével ne zavarja
meg, magatartasa igazodjon a rendezvény hangulatahoz.

A rendezvény végén a helyét rendben, fegyelmezetten hagyja el.

Az iskola tanuldinak kotelez6 linnepi viselete: alkalmi felséruhazat és alkalmi labbeli.
A kotelezd iskolai tinnepségekrodl vald tdvolmaradas igazolhaté a Hazirendben leirt
modon.

18. A szocialis 6sztondij és tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei
18.1 A gyermek, tanul6 joga, hogy
a jogszabalyban biztositott szocidlis kedvezményekben ¢€s tarsadalmi juttatasokban
részesiiljon (példaul: étkezési timogatas, utazasi tAmogatas). Intézményiinkben a sziilé az
¢tkezési kedvezményre vonatkozd igényét az intézmény altal megkivant megfeleld
nyomtatvanyon terjesztheti eld. A nyomtatvanyokat a Gazdasdgi Hivatalban, illetve a
pénztarosnal lehet felvenni és leadni.
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18.2 A tanulé joga kiilonosen, hogy
kérelmére, indokolt esetben, szocialis 6sztondijban, szocialis tAmogatasban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.
Amennyiben a fenntart6 jelzi szocialis 6sztondij odaitélésének lehetdségét,

a tagintézmény tajékoztatja a sziiloket (gondviseldket), tanulokat egyarant.

amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott
pedagbgus és az osztalyfonok véleményének kikérése utan — a neveldtestiilet dont.

18.3 A szocialis osztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az
iskola jogosult — eldnyt élvez az a tanulo, aki hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos
helyzeti, akik tartésan betegek, sajatos nevelési igényl tanulok, harom vagy tobb
gyermekes csalddban ¢élnek, egyediil allo sziilo eltartdsdban ¢€l, illetve rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilnek. Tovabba elonyt ¢lveznek azok a tanulok,
akiknek egyik vagy mindkét sziiléje munkanélkiili, aki allami gondozott, akiknél a csalad
egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a legalacsonyabb minimalbér 50%-atés akinek
magatartasi ¢s tanulmanyi munkéja megfeleld.

18.4 A tankonyvpiac rendjérol szolo 2001. évi XXXVII. torvény alapjan tanuldink
szamara a tankonyvek ingyenesen allnak rendelkezésre (normativ kedvezmények). A
nem sajatos nevelési igényl tanulokra a mindenkori jogszabalyok, illetve kedvezmények
érvényesek.

VAGY a fentiek helyett:

A szocialis osztondij, a szocialis tamogatds megallapitasanak és felosztasanak elvei:
Intézmeényiinkben nem elérheto a szocialis 6sztondij, és a szocidlis tamogatas.

19. A tanulék rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

e A tanuldk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg,
illetve valasztott didkonkormanyzati tisztségviseldik Utjan kozolhetik az intézmény
vezetdségével, az oktatokkal, az oktatoi testiilettel vagy a képzési tandccsal. A
didkképviselok az iskolavezetés tagjait kdzvetleniil felkereshetik. A diakonkormanyzat
véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképzd intézmény miikodésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hatalyos jogszabalyok rendelkezései
szerint. A diakonkormanyzat irasbeli javaslatara, megkeresésére az iskola vezetOsége
tizenot napon beliil koteles érdemi irasbeli valaszt adni. A didkdnkorményzat sajat
jogkorében Osszehivhatja a diakkozgytilést, amelyen részt vesz az iskolavezetés is.

e A tanuldkat az intézmény ¢letérdl, az intézményi munkatervrdl, illetve az aktualis
feladatokrol az intézmény igazgatdja, a didkmozgalmat segité oktatd, az
osztalyfénokok, illetve a tamogatd oktatok tajékoztatjdk a didkonkorményzat
megbeszélésein, az osztalyfonoki orakon, a csoportfoglalkozasokon, tovabba az iskola
honlapjan, az iskolaban elhelyezett falijsagokon, az elektronikus naplé és az Un.
tanulodi hirdetok (korlevelek) utjan.

e A nyari 0sszefliggd szakmai gyakorlatok, illetve az egybefiiggd gyakorlatok rendjérdl
az illetékes oktato koteles részletes tajékoztatot adni a didkoknak a tanév zarasa elott.

e Az osztalyfonok tanuldit rendszeresen tajékoztatja az iskola el6tt allo feladatokrol, azok
megoldasara mozgosit, kozremikodik az egyéb foglalkozasok, tevékenységek
szervezésében.

20. A tanulo torvényes képviselojének hozzaférése az E-naplohoz

Az elektronikus naplo (tovabbiakban e-napld) az iskola altal izemeltett iskolaadminisztracios
rendszerre ¢€piild olyan integralt adatbazis-kezeld alkalmazas, amelynek felhasznaldsaval
lehetévé valik az intézmény taniigy-igazgatasi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment
feladatainak hatékony ellatasa. Elsddleges célja, hogy kivaltsa a papiralapu napld hasznalatat,
leegyszerlisitse azokat a — gyakran nagyon Osszetett és bonyolult — adminisztracios
folyamatokat, melyekkel az oktatok, az osztalyfonokok taldlkoznak, tovabba vilagos,
attekinthet6 feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors €s hatékony végrehajtasahoz.
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A sziilé6i modul alkalmazasdval megteremtjik a feltételét annak, hogy naprakész
informaciokkal rendelkezzenek a csaladok gyermekiik iskolai elémenetelével kapcsolatban.
Kezelofeliilete web-alapt, haszndlatdhoz haldzati kapcsolattal rendelkezd szamitogép vagy
telefon, valamint egy azon futtathat6 bongészdprogram sziikséges.

A sziilok sajat gyermekiik naplo bejegyzéseihez kapnak az iskolatol hozzaférési (olvasasi)
jogot. Az interneten keresztiil torténé hozzaférés a KRETA rendszer adminisztratora altal
generalt felhasznalonév-jelszé parossal lehetséges. A sziilok a hozzaférési adatokat szeptember
15-ig a tanulon keresztiil kapjak meg. Az atvételt és azt, hogy elektronikus feliileten is kdvetik
gyermekiik haladésat, alairasukkal igazoljak.

Az ezt megel6z0 idészakban a sziildnek lehetdsége van csokkentett gondviseldi jogosultsagot
generalni, amely jogosultsaggal a tanul6i adatok egy részéhez hozzaférhet. Az {izenetkiildd
rendszer hasznalataval a sziild napi szinten tud kommunikalni gyermeke osztalyfonokével és
oktatoival.

VI. EGYEB SZABALYOK

21. Felnottképzésre vonatkozo szabalyok

21.1 A felnéttképzésben valo részvétel feltételei:

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités Képzési és kimeneti kovetelménye, ennek
hidnydban az intézmény altal elkészitett és felnOttképzési szakértd altal mindsitett képzési
program tartalmazza az adott képzés bemeneti kdvetelményeit.

A feln6ttképzésbe szakmai oktatasra kiilon vizsga nélkiil lehet jelentkezni, mig szakmai
képzésre az eldzetes tudasmérésre van lehetdség. Eldzetes tuddsbeszamitdsra a szakmai
programban rogzitettek szerint van lehetdség. Az intézmény nem allapit meg tovabbi részvételi
feltételeket.

21.2 A felnéttképzésben résztvevok szerzodéskotése:

A képzésben résztvevd és az intézmény szerzOdéskotése a képzés megkezdése eldtt, de
legkésobb az els6 képzési napon torténik meg. Az intézmény a képzés megkezdését
megelézden legalabb harom munkanapot biztosit a képzésben részt vevd szamara arra, hogy a
képzési programot megismerje, ¢s a képzésben valo részvételtdl elalljon (elallasi jog).

A képzésre jelentkezOk a szabdlyokat beiratkozaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését
¢s elfogadasat alairasukkal igazoljak. Annak a képzésben résztvevonek, aki nem tartja be az
intézmény hazirendjét vagy szabdlyait, az intézmény jogosult a feln6ttképzési jogviszonyat
egyoldaltian megsziintetni. Minden esetben az igazgat6 kiilon eljaras keretében dont a résztvevo
21.3 A felnéttképzésben résztvevok kotelességei:

e Vegyen részt az 6rdkon, konzultaciokon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

e Kisérje figyelemmel hianyzésait, eldmenetelét.

e Hianyzasait (14 napon beliil) igazolja.

e Tartsa meg az intézmény foglalkozasainak rendjét, az intézmény helyiségei és az
intézményhez tartozé teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az
intézmény szabalyzatainak eldirasait. Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

e Nagyobb értékii targyakat (pl.: laptop, ¢kszer) az intézménybe mindenki csak a sajat
felelosségére hozhat be. A behozott értékeiért, értéktargyakért felelosséget nem
vallalunk.

e Sajat laptop hasznélatara minden esetben kérjen engedélyt az érintett oktatotol.

e Személyes adatainak valtozasat (e-mail cim, telefonszam, lakcim, tartézkodasi cim) 8
napon beliil jelentse a titkarsagon.

e Orizze meg, illetve az eléirasoknak megfeleléen kezelje az intézmény eszkozeit,
kimélje és dvja az iskola épiiletét, felszereléseit, berendezéseit.

e Az altala hasznalt eszkozoket (pl.: szdmitdgépek) rendeltetésszeriien hasznalja, azok
allapotat 6vja meg.

e Pontosan ¢s folyamatosan fizesse a tandijat.
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o Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket.

e Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt az 6rat tartd tanarnak, vagy barmely mas
dolgozénak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

e Tartsa be a tliz-¢s balesetvédelmi szabalyokat.

A Hazirend nyilvanos, mindenki szamara barmikor hozzaférhet6 az iskola honlapjan.
21.4 A felnéttképzésben résztvevok jogai:

e FErdemjegyeir6l, tanulmanyi elémenetelérdl, hianyzasairél folyamatosan tajékozodjon,
tanulmanyi ligyeirdl informaciot kapjon.

e Valamely targy tananyagdbdl elézetes tudasmérést kérjen, mely alapjan az adott 6radk
latogatasa alol felmentést kaphat (az eldzetes tudasmérés szabalyait a Felndttképzés
Mindségiranyitasi kézikonyve tartalmazza).

e Hozzaférjen az e-Kréta informéciokhoz, valamint informéciokat kapjon, kapcsolatot
tarthasson az intézmény dolgozdival, csoporttarsaival.

e Barmilyen személyes, 6t érintd ligyben segitséget, tajékoztatast kérjen tanaratol, képzési
munkatarsatol, az igazgatotol, a felndttképzési vezet6tdl fogaddiddben.

e Az emberi méltdsag és személyiségi jogai tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrol, az oktatok munkéjarol, az iskola miikdésérol.

e Részt vegyen az intézményben tanulo felndttek szamara szervezett rendezvényeken,
igénybe vegye, latogassa az intézmény létesitményeit nyitvatartasi idoben.

21.5 Az intézmény felnottképzési munkarendje:

A tanitési 6rdk és sziinetek az alabbi idébeosztéas szerint folynak:

kedd, szerda, csiitortok: 15:00-t61 19:30-ig, egy 15 perces sziinettel.

21.6 A helyiségek, az iskolahoz tartozo teriiletek, berendezési targyak hasznalata:

A tantermeket az oktatok nyitjak és zarjak. A képzésben résztvevok az altaluk hasznalt
szamitogépes tantermekben az oktatd jelenlétében tartézkodhatnak. A termekben 1évo
szamitogépek €s egyéb eszkdzok megovasa érdekében ott étel €s ital fogyasztasa, illetve az
asztalokon és a gépek kozelében tartasa minden esetben tilos.

Az informatikai berendezések megovasa érdekében kérjiik, hogy az ételt, italt minden esetben
a taskajukban tartsdk! A szamitdstechnikai tantermekben tanordkon kiviil csak kiilon
meghatarozott idében, teremfeliigyeld jelenlétében lehet tartdzkodni (pl. szamitéstechnikai
terem, géptermekben gyakorlasi lehetdség).

Mivel az iskola kdzoktatasi intézmény is, teriiletén tilos a dohanyzas!

Konyvtar, tankonyvek: A képzésben résztvevok €s a tanarok a képzés folyaman sziikséges
koteteket, a kézikonyveket a kdnyvtari nyitvatartasi idében kolcsondzhetik ki a konyvtarbol.
A konyvtar nyitvatartdsi ideje:

Tanitasi napokon - hétfd, kedd, szerda: 8:30-13:00 kozott van lehetdség a konyvtari
szolgaltatasok igénybevételére.

Kolcsonzési hataridd: 1 év, tanév végéig — tankdnyv; 1 honap - egy€b konyvtari dokumentum
kolesonzésekor.

21.7 A téritési, képzési, szolgaltatasi dij fizetése, dijkedvezmények:

A tandij, vizsgadij, egyéb dijak mértékét a kedvezményekkel egyiitt, valamint a fizetés modjat
¢s hataridejét a felndttképzési szerzodések egyedileg tartalmazzak.

21.8 A képzésben résztvevok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasnak
rendje:

Az egyéni és szervezett véleménynyilvanitas, javaslattétel formai:

o oktatokkal, felndttképzési vezetdvel, képzési munkatarsakkal valo beszélgetés,

e az iskola igazgatojaval valo beszélgetés fogaddoran,

e panasz, észrevétel megfogalmazasa irasban (panaszkezelési szabalyzat szerint).
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A rendszeres tajékoztatas formai:
- Az iskola honlapja, melyen altalanos, mindenki szdmara hozzaférhetd, aktualis informaciok
talalhatok,

e avalasztott képzésének €s csoportjanak aktualis informacidihoz,

e aziigyintézéshez sziikséges nyomtatvanyokhoz, valamint

o a képzéshez kapcsolodo tananyagokhoz, segédanyagokhoz juthat hozza.

VII. A KOLLEGIUM HAZIRENDJE

A Kkollégiumi hazirend megirasakor alapelviink volt, hogy a kollégista egyszerre
allampolgar, kozépiskolai tanuld, kis- vagy nagykoru, ezért személyét szamos torvény
védi.
Altalanos szabalyok
1. A kollégiumban tartozkodé tanulok feliigyelete vasarnap 18:00 oratol péntek 16:00
oraig, a tanitasi szlineteket €és a déleldtti idoszakot (hétfotdl csiitortokig 8:00 és 14:00 ora
kozott, pénteken 8:00 és 12:00 ora kozott) kivéve mindennap biztositott.
2. A kollégiumba val¢é felvételt a (kiskorl) tanul6 (gondviseldje) az iskola Gtjan vagy
kozvetleniil, irdsban kérheti. A felvételrdl a kollégiumvezetd egyetértésével az iskola
igazgatoja dont, és tajékoztatja a tanuld (gondviseldjé)t. Elsésorban a Varga Marton
Kertészeti és Foldmérési Technikum és Kollégium nem érettségizett tanuldinak biztositunk
kollégiumi elhelyezést. Masodsorban az iskola érettségizett, nappali tagozaton tanul6 didkjait
vessziik fel. Indokolt esetben — ¢és a szabad féréhelyek szamatol fliggden — lehetdség van a
KMASZC més iskolaiba jar6é diakjainak felvételére is. Kollégiumi tuljelentkezés esetén a
felvételnél elsdbbséget élveznek még a szocidlisan raszorult didkok, a kozdsségi munkdkban
aktivabbak ¢s az el6z0 évben jobb tanulmanyi atlaggal végzettek. A kollégiumi felvétel — a
gyamhatosag kezdeményezésére felvett tanuld esetében a tanuldi jogviszony fennallasdig,
egyébként — egy tanévre szol. A kollégiumi bekdltdzéshez (év kdzben is) sziikséges a kitoltott
felvételi kérelem és adatlap, valamint érvényes orvosi igazolas.
A kollégiumba felvett tanulok foglalkozasra torténd beosztasardl a kollégiumvezetd dont,
a kollégiumi tamogato oktatoi testiilet véleményének kikérésével. Nem nyerhet felvételt a
kollégiumba, akinek felvételét fegyelmi problémak ¢és (/vagy) tanulmanyi
kotelezettségeinek halmozott mulasztasa miatt a timogatd oktatoi testiilet nem tdmogatja.
3. A kollégista tanulokat a kollégium egészének ¢€letérdl, az aktudlis tudnivaldkrdl a
kollégiumvezetd kozgytiléseken tanévenként, legalabb 2 alkalommal (sziikség esetén tobbszor,
azonnali Osszehivassal), illetve a kollégiumban elhelyezett hirdetdtablan folyamatosan
tajékoztatja. A sziiloket a kollégiumvezetd évenként egyszeri sziiloi értekezleten tajékoztatja,
illetve a tamogatd oktatdk telefonon, elektronikus Gton a sziilokkel kapcsolatot tartanak. A
tanulok és a sziilok kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg
vagy valasztott képvisel6ik utjan kdzolhetik a kollégiumvezetdvel vagy a tdimogatod oktatokkal.
4. A kollégiumba a hét elsd tanitasi napjat megel6z0 este a kilencedik évfolyamra jarok
20:00 oraig, a magasabb évfolyamra jar6 18 év alattiak 21:00 6raig, a 18 év folotti kollégistak
22:00 oraig érkezhetnek a kollégiumba, lehetnek kimenén. Ha a kiskorti didk nem tud
visszaérkezni a kollégiumba, akkor a gondviseld0 minden esetben koteles telefonon vagy
elektronikusan jelezni a tavolmaradast az tligyeletes tdmogatd oktatonal. Nagykora didk sajat
maga is bejelentheti tavolmaradasat, de a bejelentési kotelezettség rd is minden esetben
vonatkozik! A tanul6é lakohelyérdl kollégiumba torténd eljuttatasa teljes mértékben a sziild
feladata ¢és feleldssége.
5. Bekoltozéskor minden kollégista kap egy szobakulcsot, amit ki-/atkoltozéskor le kell
adnia. Ezenkiviil a szobai butorokhoz is kap kulcsokat. A szintek hiitészekrényeinek egy-egy
rekeszét egy-egy szoba lakoi hasznalhatjak kozosen. A hiitdkulcsot ugy kell tarolni (Iehetdleg
az adott szobaban), hogy a szoba barmelyik tagja barmikor hozzaférhessen. A szobat zarva kell
tartani, ha nincs a szobaban senki. Indokolatlanul és engedély nélkiil a szobat bezarni tilos.
Minden esetben, amikor a tanul6 elhagyja a kollégium teriiletét, a szobakulcsat a tanariban 1évo
kulcstéablara fel kell akasztania, majd érkezéskor visszakérnie.
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6. Nem kollégista tanul6 csak a kollégium foldszintjén, a kollégiumi porta el6tti teriileten
tartozkodhat, az tigyeletes tdmogatd oktatonak jelezve érkezését és tavozasat. A kollégiumbol
biintetéssel kizart tanulé nem latogathatja az intézményt. A kollégium szintjein, a halokban
szlild, egy¢éb latogatd csak kollégiumvezetdi (vagy ligyeletesi) engedéllyel tartozkodhat.

7. A kollégiumi szobadkba a kollégiumi tdmogat6 oktatoi testiilet barmely tagja barmikor
jogosult belépni (az etikett aktudlisan alkalmazhat6 szabdlyait figyelembe véve). A tdmogatd
oktatd a tanuld személyes targyait ellendrzési céllal kizardlag a tanulo jelenlétében, egy tovabbi
didk és/vagy az ellendrzésben érdekelt személy jelenlétében tekintheti meg.

8. Tanitas vagy gyakorlat utani megérkezésekor a kollégistanak kotelessége jelentkezni az
iigyeletes tiamogatd oktatonal és elolvasni a falitjsag tajékoztatoit, hirdetményeit. Hétkdznap
16:00 6raig a kimend mindenki szamara alapjog (kivéve, ha rendezvény, program van). 16:00
oratol azok szamara van kimend, akiknek nincs kotelezd foglalkozasuk. Kimend megvonds
esetén csak 16:00 oraig lehet elhagyni a kollégiumot. Kimendre tavozaskor minden kollégista
koteles (a tAmogatod oktatdi testiilet altal meghatdrozott mddon) irdsban dokumentdlni a sajat
nevét, valamint visszaérkezésének koriilbeliili idopontjat. Hét kozben kiskora kollégista a sziild
(gondviseld) altal az tligyeletes timogato oktatonak jelzett eldzetes irdsos vagy szobeli kérése
nélkiil nem tavozhat a kollégiumbol. A mulasztasok igazolasara (az egyéb hivatalos igazolasok
mellett) a sziil6i kikérd szolgal (amennyiben eldre jelezték). A tdvolmaradast €s a legkdzelebbi
kollégiumba érkezés varhatd idépontjat minden esetben a sziilé (gondviseld) koteles jelezni az
ligyeletes tdimogatd oktatonak (irdsban vagy szoban).

Ennek hidnya igazolatlan tavollétnek mindsiil €s a gyermek feletti feliigyelet ellatasa a sziilot
terheli. Az ligyeletes tamogaté oktatd régziti a sziild kozleményének tartalmat és idépontjat.
Nagykorti kollégista sajat maga is bejelentheti hét koézbeni tdvozasat és legkozelebbi
kollégiumba érkezésének idOpontjat. A kollégistakra az intézményen kiviil, a kimend ideje alatt
is érvényesek a Hazirend eldirasai.

0. Hétfotol csiitdrtokig napi két szilencium (16:00-16:45-ig, 17:00-17:45-ig) biztositott a
kollégistak szamara. A kotelezd szilenciumok szama és tipusa a havi tanulmanyi eredménytol
fiiggden alakul. Az ezzel kapcsolatos tajékoztatast minden honap elején a tanari hirdetétablarol
tudhatjak meg a tanulok. A tanuld kdételessége, hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott
foglalkozasokon, valamint kozremiikodjon a kollégiumi foglalkozasok, rendezvények
elokészitésében, lezarasaban.

A kollégistanak joga, hogy valasszon a valaszthaté foglalkozasok koziil. Valasztasanak
modositasat minden esetben egyeztetnie kell az érintett tAmogatd oktatokkal, sziikség esetén a
kollégiumvezetdvel.

10. A kollégistak egészségiigyi ellatasat a kijelolt haziorvos biztositja. Amennyiben az
orvos a hazautazast javasolja (az altala meghatarozott modon egyediil vagy kisérettel), ugy
kollégiumvezetdi/ tdmogatd oktatéi engedéllyel a tanuld hazautazik, hazaérkezésérol
gondviseldje tajékoztatast ad. A kollégiumban maradt betegek elhelyezésérdl, ellatasarol az
igyeletes tamogat6 oktatd intézkedik, valamint értesiti a sziilét. Amennyiben a didkot korhazba
vagy egészségligyi intézménybe kell szallitani, a tdmogatd oktatd gondoskodik a gyermek
mentdvel korhdzba valo eljuttatasardl, esetleges kiséretérdl. A tovéabbiakban a sziild
gondoskodik gyermekérdl és a kezelés befejeztével a kollégiumba torténd visszajuttatasarol.
Amennyiben a gyermek allapota nem igényel korhazi ellatast, a sziilovel egyeztet a tdimogatd
oktatd, és a sziild koteles diagnosztizalt betegség esetén orvosi feliigyeletet igényld
gyermekérdl gondoskodni. Ezesetben a tanuld koteles hazautazni, amennyiben ezt egészségi
allapota engedi. A tanul6 hazautazasarol a sziild koteles gondoskodni.

11. A tanuldénak a mindenkori jogszabaly altal eldirt téritési kotelezettségének a megadott
iddben eleget kell tennie. Az étkezési dijak befizetése havonta torténik. Ha a kollégiumi
¢tkezési dijat a kollégista nem fizeti be, a gazdasagi lgyintéz0 a sziiloket értesiti a
dijhatralékrol. Kedvezményes étkezési dij fizetésére azon didkok jogosultak, akik
jogosultsdgukat hivatalos dokumentumokkal igazolni tudjak. A téritési dij az elére megrendelt
étkezések dija, ezért lemondani (betegség vagy egyéb ok miatt) csak egy nappal eldre lehet a
kollégium altal meghatarozott médon. A lemondasi kotelezettség a gondviselot terheli.
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12.  Minden kollégista 6vja és védje személyes targyait, felszerelését. A didkok azokat a
gyari kiallitasti elektromos gépeket haszndlhatjdk sajat feleldsségiikre a kollégiumban,
amelyeket a tanév elején az iskola ¢és az éaltala megbizott érintésvédelmi szakember
engedélyezett. A nem rendeltetésszerli hasznalatbol keletkezd karokért a kollégista anyagi
felelosséget vallal. Sajat elektromos eszk6zok hasznalata kollégiumvezetdi engedélyhez kotott.
A tanuloi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

1. Minden kollégista egyéni problémaival, tarsaival kialakult konfliktusaival a kollégiumi
tdmogato oktatokhoz és a kollégiumvezetdhoz fordulhat.

2. Részt vehet a kollégium kulturalis, sport-, szabadidds, Onkiszolgald és kozéleti
tevékenységében, miisorok, eléadasok, kiillonb6zd programok szervezésében.

3. A didkok onszervezddése révén is mitkddhetnek a szabadidd tartalmas eltoltését célzo
foglalkozasok, amelyek pedagogiai ellendrzéssel zajlanak, didkfelelésok részvételével.

4. A kollégiumi helyiségeket — az adott helyiség hasznalati rendjének megfeleléen —
dijmentesen haszndlhatja (teakonyha, tornaterem, konditerem stb.).

5. Indulhat a kollégiumok kozotti versenyeken, vetélkedokon, részt vehet a kiilonb6zo
rendezvényeken.

6. Igénybe veheti a kollégium szocialis és egészségiigyi szolgaltatasait (tisztalkodas,
pihenés, orvosi ellatas).

7. Joga van a tanuldshoz, ismeretei bovitéséhez.

8. Hangsugarzo és infokommunikacids eszkozokkel (pl. mobiltelefon, hangprojektor stb.)
masok munkajat, tanuldsat, nyugalmat zavarni tilos. Ezen eszk6zok haszndlata 22:30-ig
engedélyezett.

0. A tdmogato oktatokon kiviil a tanulo6 joga is, hogy kezdeményezze az egyéni torodést
biztositd foglalkozast.

A tanuloi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos szabalyok

1. A kollégistakra hét kozben az aldbbi a napirend érvényes: 6:45-t6l ébresztd; 7:40-ig a
kollégium elhagyasa; 14:00-t0] visszaérkezés a kollégiumba, szabad program; 16:00-17:45-ig
szilenciumok, korrepetalasok; 18:30-t6l foglalkozasok, szabadidds tevékenységek; 21:30-t61
l1étszamellendrzés, felkésziilés a takarodora (mindenki a sajat szobajaban tartézkodik); 22:30-
kor lampaoltas.

2. A kollégistak heti kotelezo foglalkozéasa 10 6ra. A kollégiumi foglalkozasokat az éves
munkaterv alapjan szervezziik. A heti 8 6ra szilencium (tanul6idd) minden nem érettségizett
kollégista szamara kotelezd. Ennek regisztralasa naponta jelenléti iven torténik. Az eldirt
tanul6id6t tanuldszobai foglalkozdson vagy egyéni tanulassal lehet teljesiteni.
Szilenciummentesség 4,0 tanulmanyi atlagtol érhetd el. Kilencedik évfolyamosoknak minimum
az elsd félév végéig tanulményi eredménytdl fiiggetleniil kotelezd a napi 2 ora szilencium.
Szilenciumon elektronikus hang- és képrogzitd, illetve -lejatszo eszkdzoket, kommunikacids
eszkozoket a tdimogatd oktatd engedélye nélkiil nem lehet hasznalni. Mobiltelefon (okostelefon)
¢s egyéb infokommunikéciods, elektronikai eszkdz hasznalata a szilenciumi foglalkozasokon
nem lehetséges, kivéve, ha az adott feladat megoldasahoz ezek hasznalata sziikséges ¢és
indokolt, valamint nem zavar mésokat. A gyakorlat el6tti napon a szilencium nem kotelezo.
Kotelezd még heti 1 ora egyéni vagy csoportos foglalkozas (felzarkoztatd, tehetség-
kibontakoztat6, specialis ismereteket ado felkészitd) és heti 1 ora szabadon valasztott egyéb
foglalkozas (korrepetalas, felzarkoztato, tehetséggondozés, szakkor), amit a didk egy évre
valaszt. Kotelezd foglalkozasok aldl alkalmi vagy idOszakos felmentést — egyéni elbiralas
alapjan — a csoport tamogat6 oktatdja adhat a kollégiumvezetd egyetértésével.

3. A kollégistadk a kollégium helyiségeit, berendezési, felszerelési targyait Ovjak,
rendeltetésszertien hasznaljak, az észlelt meghibasodasokat jelentik az iigyeletes tamogatd
oktatonak. A szobakban a falra fotokat, plakatokat, posztereket felragasztani tilos, ilyesmit a
szobakban taladlhaté parafa tabldkra lehet elhelyezni. Szadndékos rongalds esetén — a
jogszabalyokban megadott mértékben — a szobdk lakéi anyagi felelOsséget vallalnak. A
szobaban keletkezett kart a szobak6zdsség tériti meg, ha a karokozé személy kilétére nem deriil
fény.
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4. A specialis helyiségek (pl. tornaterem, tiikrés tornaterem, konditerem) hasznalata —
tdmogatd oktatdi iranyitassal, ellendrzéssel, meghatarozott idében és rendben torténik.
Rendbontés, rongalas fegyelmi intézkedést von maga utan (pl. a hasznalati jog sziineteltetése).
5. Alkoholt, barmilyen tudatmodositd szert, illetve masokat is veszélyeztetd eszkozoket
(pl. pirotechnikai eszkdzoket, fegyvernek mindsiil6 targyakat stb.) tilos a kollégiumba bevinni,
ott tarolni. Az alkoholos ¢és egyéb befolydsoltsdg allapota (amelynek megallapitdsa a
renddrségre tartozik, a kollégiumnak pedig bejelentési kotelezettsége van) fegyelmi biintetést
von maga utan.

A jutalmazas és a fegyelmezo intézkedések elvei és formai

1. Azt a kollégistat, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedden végzi,
kitarto  szorgalmat, példamutatd koézOsségi magatartdst tanusit, hozzajarul (pl.
versenyeredményével) a kollégium jé hirnevének megoérzéséhez, a kollégium dicséretben
részesiti, illetve jutalmazza. A kollégium ezen tilmenden jutalmazza azt a kollégistat, aki
eredményes kulturalis tevékenységet folytat, a kozosségi életben tartdsan jo szervezd €s irdnyitd
tevekénységet végez, a kollégiumot képviselve és/vagy a kollégium altal szervezett
versenyeken helyezést ér el.

A dicséret tipusarol (szobeli, irdsbeli), fokozatardl (,,nevelétanari” (= tamogatd oktatodi),
csoportvezetdi, kollégiumvezetdi) a tamogatd oktatdi testilet a kollégiumvezetd
jovahagyasaval dont. A jutalmazas formadja lehet még pl. alkalmi (plusz) kimendido juttatasa.
2. A kollégiumi tagsagi jogviszonybol szarmazd kotelezettségeket a tanuldnak kell
teljesitenie. Ezek a tanulotol szamonkérhetdk, illetve fegyelmi eljaras indithato, és fegyelmi
biintetés szabhatd ki azzal a tanuloval szemben, aki a kotelezettségeit vétkesen és stlyosan
megszegi. A fegyelmi eljaras a torvényekben részletesen szabalyozott. Amennyiben a tanulo
cselekménye nem ¢éri el a fegyelmi eljaras meginditdsdhoz sziikséges szintet, ugy annak
kovetkezménye fegyelmezd intézkedések alkalmazésa lehet. Kollégiumunk nevelési stratégiaja
els6sorban a belato fegyelem kialakitasat, fenntartasat tlizi ki célul, igy nagy hangstlyt kap a
tirelem ¢s az ismételt szébeli figyelmeztetés (amelynek regisztraldsa a tamogatd oktatod
feladata).

Ezeknek szama a tdmogato oktatoi testiilet tagjainak egyéni és kozos dontéseitdl fiigg. Irasbeli
figyelmeztetésekkel sulyos és/vagy ismétlddd esetekben ¢l a tamogatd oktatoi testiilet, aminek
fokozatai (sulyosbod6 sorrendben): ,nevel6tanari” (= tamogatd oktatoi) figyelmeztetés,
csoportvezetdi figyelmeztetés, kollégiumvezetdi figyelmeztetés. Az alkalmazando fegyelmezd
intézkedésrdl a hazirendsértést regisztraldé tamogatd oktatd dont a kollégiumvezetd
jovahagyasaval — figyelembe véve a kollégista ¢letkorat, értelmi fejlettségét, kollégiumi tagsagi
jogviszonya fennallasdnak idejét. Vitas kérdésben a tdmogatd oktatoi testiilet dont tobbségi
szavazassal. A fegyelmezd intézkedéseknek az elkOvetett hazirendsértés sulyossdgaval és
tipusaval 6sszhangban kell lenniiik (pl. tobbszdri késés kimendrdl — kimendmegvonas). Harom,
barmilyen (vegyes vagy azonos) fokozatii irdsbeli figyelmeztetés utdn a kollégista ellen
fegyelmi eljaras kezdeményezhetd, viszont mar egy kollégiumvezetdi irasbeli figyelmeztetés
utan is. A figyelmeztetés mellett a tdmogatd oktatoi testiiletnek joga van, hogy (indokolt
esetben) csokkentse vagy megvonja a hazirendet megsérté kollégista kedvezményeit (pl.
kimend). Ennek mértékét a tamogato oktatd donti el a kollégiumvezetd jovahagyasaval.

A kollégiumi hazirend hatalya kiterjed a tanuldra, a sziilore, az intézmény valamennyi
dolgozodjara, és minden egyéb személyre, aki a kollégium teriiletén tartézkodik.
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VIIl. ARIZONA PROGRAM
avagy, lehetoség a konfliktusok kezelésére tanéran
A program forrdsa: Az iskoldkban gyakori probléma a tanordk megzavaradsa — tanar, didk
szenved a rendetlenkeddktl. Az Arizona Program ezt a problémat prébalja orvosolni, hiszen
célja a tanarok szamara a zavartalan tanitas, a tanuldknak a zavardsmentes, nyugodt tanora
biztositasa, valamint a feleldsségteljes gondolkodas kialakitasa a tanuldkban.
A program eredete: Edward E. Ford vezette be 1994-ben egy phoenixi iskoldban, Arizondban
(innen az elnevezés). Sikere miatt széles korben elterjedt. Németorszagban dr. Stefan Balke
(német pszichologus) alkalmazta el6szor.
A program 9-14. évfolyamon I€pett €letbe a tanitasi 6rak védelmében jatszik szerepet. Minden
osztalyteremben és minden mas olyan teremben, ahol oktatas folyik (pl. konyvtar, tornaterem
stb.), jol lathato helyen kifiiggesztésre keriilt a program 3 alapelve:

1. Minden tanulénak joga van a zavartalan tanulashoz.
2. Minden tanarnak joga van a zavartalan tanitashoz.
3. Masok jogait mindig tiszteletben tartom.

Aki ezen elvek ellen vét, és nem akar, vagy nem tud viselkedésén valtoztatni, lehetdséget kap,
hogy az 6rat elhagyja, s az Arizona szobéaba tavozzon.
Az Arizona szoba: a titkarsagon kialakitott hely, ahol mindig tartézkodik egy felligyeletet ellato
tanar (4ltalaban az Arizona csoport egyik tagja, de akad feliigyeletet vallal6 nem csoporttag
kolléga is), aki nyugodtan, higgadtan fogadja az odaérkezd gyereket (gyerekeket).
Az oraelhagyds menete: Ha a tanorat zavarja egy tanuld (vagy akér egy csoport), akkor az ott
tartozkod6d pedagdgus megallitja az orat. Felszolitja a renitens gyereket vagy a csoport
hangadojat, hasonlitsa 6ssze viselkedését a 3 alapelvvel. Ezt egy tanari kérdés koveti: tud-e,
akar-e tovabb dolgozni az osztaly tobbi tagjaval. Ha igen, folytatodik az ora.
Ha az el6z0 kérdésre nemleges a vélasz, a diak donthet az Arizona szobéaba valo tavozas mellett.
Ebben az esetben a neveld az osztalynaploban talalhatd ,,Informaciok a tréningszoba
feliigyeldje szamara™ c. trlapot kitolti, a tanuld elhagyja az orat és koteles a legrovidebb uton
az Arizona szobaba menni.
Amennyiben az igen valaszt kovetden jra rendetlenkedik ugyanaz a tanuld, felszolitasra el kell
hagynia az osztalytermet, mar nem valaszthat, hiszen megszegte igéretét. Ezutan az eljaras
megegyezik az eldz6 bekezdésben leirtakkal.
Erkezés az Arizona szobaba: A tanuld kopogtatas, illendé koszonés utan 1ép be az Arizona
szobaba. Atadja az osztalybél hozott lapot, majd a teremben feliigyelé nevel6tél kap egy
masikat, a ,,Feleldsségteljes gondolkodas és cselekvés” cimiit.
A gyermek leiil egy szabad asztalhoz ¢és kitolti a nyomtatvanyt, ami arra szolgal, hogy egy
cselekvési tervet készitsen a sajat viselkedésével kapcsolatban. Kozben segitséget kérhet a
pedagdgustol, de 6nalldan is dolgozhat.
Ha végzett a lap kitoltésével, megmutatja valaszait az Arizona szoba feliigyel6jének, aki
—ha valamelyik valasszal nem ért egyet — 1jjabb gondolkodésra kérheti a tanul6t. Ha megtortént
a nyomtatvany valaszainak elfogadasa, a gyerek eldontheti, hogy vissza akar-e térni az
osztalyba. Ha igen, a feliigyeld neveld kitolti az ,,Informéciés lap az osztdlyba vald
visszatéréshez” cimil papirt, és a didk elhagyja az Arizona szobat. Sz6 nélkiil bemegy az
osztalyterembe, leteszi a hozott lapot a tandri asztalra, és csendben leiil a helyére, bekapcsolddik
a munkaba.
Ha nem akar visszatérni az osztalyba a tanuld, a tanora végéig az Arizona szobdban maradhat.
Néhany fontos szabaly:

¢ a tanulonak mindig pétolnia kell az 6rai munkat;

e az Arizona szobaban vald tartozkodds nem mentesit a kovetkezd orai felelés vagy

dolgozatiras alol;
e témazaré alatt is elhagyhatd az osztalyterem, de a dolgozatot a megoldott feladatok
erejéig értekeli a pedagogus;
e cgy tanodran akar tobb tanul6 is elhagyhatja a termet, de nem egy id6ben;
e az Ora utolso 10 percében nem engedhetd ki gyerek az Arizona szobaba;

34



e ha az osztalyba visszatért gyerek ismét rendetlen, ujra kimehet az Arizona szobaba

e az Arizona szobdba tavozott gyerek kérhet segitséget az Orat tartd pedagdgustol a
tananyag potlasaval kapcsolatban — természetesen csak oran kiviil,

e Orakdzi szlinetben nincs nyitva az Arizona szoba;

e az Arizona szobéban tartozkod6 gyermekek egymadssal nem, csak a feliigyeld
neveldvel kommunikalhatnak (hiszen ugyanabban az idében tobb osztalybdl is tartozkodhat ott
tanulo).

A segitd beszélgetéseknek fokozatai vannak:

e a./l.tartozkodas utan a beszélgetés résztvevoi: tanuld + az adott 6rékat tartd neveldok

e b./ 2-3. alkalom utan: didk + osztalyfonok + az Arizona csoport tagjai koziil a tanuld
altal valasztott neveld

e c./ 4. alkalom utan: az eldbb emlitett szerepldk + az egyik sziil6 (elézdleg errdl a
megbesz¢lésrol hivatalos értesitést kap)

e d./5. alkalom utan: kiboviil az el6z6 kor az iskola igazgatdjaval

e c¢./ 7. alkalom utdn: bevonjak a Csaladsegitd Szolgalatot vagy mas segitd szervezetet,
hatoséagot.

e Mindekozben a tanuld Arizona szobai kikiildései szaktandri intdvel egyenértékiiek,
atvaltasa magasabb fokozatu biintetésre kotelezd, tobbszori kikiildés fegyelmi targyalast
vonhat maga utan.

Ha a sziil6 nem hajland6 az egyiittmiikodésre, azt azonnal jelezziik a Csaladsegité Szolgalat
felé. Minden beszélgetésrol — az érintettek hozzajarulasaval - hangfelvétel késziil.

IX. BEKES ISKOLA PROGRAM

Eljarasrend az iskolai bantalmazasok (bullying) kezeléséhez

Ahhoz, hogy az eljarasrend alkalmazhat6 legyen, az alabbi feltételeknek
kell teljesiilnie el6zetesen:
Képzés: pedagogusok, gyerekek, sziilok — képesnek kell lenniiik a bantalmazas felismerésére
L 1épés: Jelzés
a.) Elso jelzés
Jelzés a bantalmazott vagy szemlélo feldl vagy sziild feldl az osztalyfonokhoz, vagy
mas tanarhoz, iskolapszicholégushoz, aki fel¢ bizalmat érez a jelzo.
b.) A felnétt, akinek tudomasara jutott az eset, jelzi az igazgatonak és a békitd team pedagogiai
vezetdjének.
IL. 1épés
A Bekitoé team pedagodgiai vezetdje 0sszehivja a Békito teamet, és kivalasztjak az esetkezeld
parost. Ennek a 2 f6s teamnek nem tagja az igazgatd, de az iskolapszichologus, szocialis
munkas lehet, viszont féleg pedagdgusokbdl kell allnia
o Osztalyfoglalkozast is tarthatnak az aktualis esetnek megfelelden.
II.  Iépés Esetkezelés
1. Tamogato beszélgetés az adldozattal
o A beszélgetést vezetd pedagogusok kifejezik, hogy az aldozat mellett allnak, elutasitjak
a bantalmazast, hogy senki nem érdemli meg, hogy megaldzzak vagy bantsak.
MegbeszElik az aldozattal, hogy mit fog tenni az iskola a védelmében.
o A felnéttek egyértelmii allasfoglalasa a bantalmazassal szemben és az aldozat mellett
¢ Konfrontativ beszélgetés a bantalmazdval
Ennek a beszélgetésnek a célja a bantalmazas ledllitasa.
Sziilok tajékoztatasa a megallapodasrol.
3. Védelmezdk aktivizalasa:
e az osztalyfénok feladata
e 2-3 proszocidlis, lehetdleg magas EQ-ju és népszerli didk (természetes vezetdk)
felkérése, hogy az elkovetkez6 idoszakban figyeljenek oda az aldozatra €s segitsék Ot,
hogy jobban érezze magat
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tamaszkodjunk az aldozat altal megnevezett személyekre (ha sziikséges,

egészitsiik ki népszeriibb védelmezdkkel)

ha az aldozat biztonsaga megkivanja: mozgositsuk a pedagogus kollégakat is
Utankovetés — 1-2 hét mulva Gjra leiilnek az aldozattal és a bantalmazoval beszélni

1-2 hétig figyelik a valtozast, utana Gjabb beszélgetés

Eldszor az aldozattal beszélnek: Abbamaradt a bantalmazas?

Ha az aldozat a bantalmazés leallasarél szamol be, akkor a kapcsolatuk rendezésére
felajanlhatd resztorativ eljaras lehetdsége. Az aldozatot kérdezziik eldszor, és az 6
allapotatol, beleegyezésétdl fliggéen kérdezhetd meg a bantalmazo6. Ez mindenképpen
onkéntes.

Ha viszont ez nem tortént meg, akkor a bantalmazoénak ezt jelzik vissza és megkérdezik,
milyen stratégiat fog most alkalmazni, hogy sikeresebb legyen a dolog. A kovetkezd
utankdvetésre viszont mar szankciok vannak kijeldlve, ha addigra sem valtozik semmi.

Szankciolépcsd: fokozatosan stilyosbodo szankciolépcesd alkalmazésa javasolt, amit az
iskola hazirendje tartalmaz, azaz nyilvanos mindenki szdmara.

a kiilonb6z6 szintli beirdsok gyakran hatastalanok, ezért is érdemes eldnyben
részesiteni, beépiteni a szankcidlépcesdbe a kozosségért végzett munkat. Ezek erdsitik a
jovatételt.

Van az a stlyossag, amikor fegyelmi targyalas, rendérség bevonasa stb. sziikséges.
Ko6z06sség bevonasa

A kozosséget, az osztalyt tajékoztatjak a torténtekrdl! Az aldozattal van egyeztetve,
hogy mi hangozhat el és mi nem. Alapvetden a k6zdsség meglevd tudasara kell épiteni
(hiszen ritka az olyan bullying, ahol a k6z6sség, azaz a szemlélok nem tudnak semmit).
Ez teremti meg a biztonsdgot a kozdsségben: a tagok megtapasztaljak, hogy a
bantalmazasnak tényleg van kovetkezménye, érdemes jelezni. Ez ndveli a szemlélok
beavatkozasi hajland6sagat is, hogy latjak, az iskola tAmogatja az aldozatot, elutasitja a
bantalmazast, de a bantalmazd személyét nem.

Dokumentaci6

mindezeket irdsban rogziteni kell (formanyomtatvanyok)

ezek a formanyomtatvanyok segitik a folyamatot

a késobbiekben is eldvehetd egy-egy eset kapcsan (pl. volt-e a gyereknek korabban
bantalmazasi ligye)

A bevezetés 1épései

Forras:

Beépiteni a pedagogiai programba.

Kozzétenni minden forumon (honlap, falitijsag stb.)

Téjékoztatni errdl a pedagogusokat, didkokat és sziiloket

Kovetkezetesen az eljarasrend szerint eljarni

A sziiléket a protokoll bevezetésekor tajékoztatjdk, hogy ebben az iskoldban
bantalmazas esetén ez a protokoll, az esetkezelés eldtt kiilon nem kérnek engedélyt és
nem is vonjak be dket. Viszont a megbesz¢lés utan tajékoztatjak dket a torténtekrol és
a megbeszéltekrol.

az ENABLE antibullying program (http://enable.eun.org/),

a KiVa antibullying program (http://www kivaprogram.net/hu),

Jarmi Eva-Piros Vera: Az iskolai bantalmazas: bullying - In: N. Kollar Katalin-Szab6
Eva (szerk.): Pedagdgusok pszichologiai kézikonyve I1., Osiris, Budapest, 2017. 266-
286. old.
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. december 21-én elkészitettem €s

...........................................

...........................................

foigazgato P.H. kancellar

A szakképzé intézmény hazirendjének 2021. december 21-i modositasat az oktatdi testiilet
2021. januar 13-i értekezletén - a mellékelt jegyz6konyv szerint — nem fogadta el.

oktatd
(az oktatdi testiilet képviseletében)
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